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KIEROWNII

Zespolu Swietlic
w Szlichtvngowc)
Zarzadzenie Nr 5/18
Kierownika Zespotu Swietlic w Szlichtyngowej
z dnia 4 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.) oraz Zarzadzenia
Kierownika Zespotu Swietlic w Szlichtyngowej Nr 5/2012 z dnia 04 wrzes$nia
2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Zespole
Swietlic w Szlichtyngowej

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych wg stanu na
dzien 31.12.2018 r. w Zespole Swietlic w Szlichtyngowej przez Komisje
Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:
1. Danuta Pakuta — przewodniczaca.
2. Helena Romanowicz — cztonek.
3. Grazyna Fularz — cztonek.

§2
1. Inwentaryzacj¢ przeprowadzong metodg spisu z natury nalezy przeprowadzic¢

w dniu 31 grudnia 2018 r.
2. Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji nalezy zakonczy¢ do dnia 28 lutego
2019r.

§3
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
Srodki trwate i nieruchomosci zaliczane do inwestycji.
Wartosci niematerialne i prawne.
Naleznosci i zobowigzania.
Rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych.
Srodki pieniezne na rachunkach bankowych.
Zapas materiatow znajdujacych sie w magazynie (wegla).
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§ 4
1. Skfadniki majatku wymienione w §3 pkt. 6 nalezy zinwentaryzowaé metodg
spisu z natury i spisa¢ na arkuszach spisu z natury.



2. Nieobjete biezgcg ewidencja ksiegowa zapasy materiatéw - §3 pkt. 6 —
odpisywane w ciezar kosztow w momencie zakupu, podlegaja obowigzkowo
spisowi na ostatni dzien roku obrotowego (31 grudnia 2018 r.). Ze wzgledu
na to, ze nie sg objete biezaca ewidencja ksiggowa, wyniki spisu z natury nie
sg porownywane z danymi tej ewidencji i nie sg ustalane roznice
inwentaryzacyjne zgodnie z uchwatg Nr 5/2016 Komitetu Standardéw
Rachunkowosci.

3. Skladniki majgtku wymienione w §3 pkt. 6 nalezy spisa¢ w dniu
31 grudnia 2018 r. wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

§5

Sktadniki majgtku wymienione w §3 pkt. 5 nalezy zinwentaryzowa¢ drogg

potwierdzenia salda.

§6

Sktadniki majgtku wymienione w §3 pkt. 1, 2, 3, 4 nalezy zinwentaryzowa¢

droga weryfikacji.

§7

Do obowigzkow przewodniczacego komisji nalezy:

1. Pobranie i rozliczenie arkuszy spisu z natury.

2. Ustalenie obowigzkéw cztonkéw komisji inwentaryzacyjne;.

3. Nadzorowanie pracy komisji inwentaryzacyjne;.

4. Przekazanie arkuszy spisu z natury gldéwnemu ksiggowemu, celem dokonania
wyceny.

5. Sporzadzenie sprawozdania koncowego z przebiegu spisu z natury do
15 stycznia 2019 r. i przedtozenie kierownikowi jednostki do zatwierdzenia
do 15 stycznia 2019 r.

6. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

§8

Zobowigzuje Komisj¢ do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przyjecia o$wiadczen od osob materialnie odpowiedzialnych.

§9

Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialnos¢ ponoszg:

1. Kierownik Zespotu Swietlic w Szlichtyngowej za przeprowadzenie spisu
Z natury.



2. Gloéwny Ksiegowy Zespotu Swietlic w Szlichtyngowej za przeprowadzenie
inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda i weryfikacji.
3. Osoby powotane do komisji inwentaryzacyjnej za prawidtowe, terminowe
i zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu.
§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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