Zarzadzenie Nr 133/19
Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa
z dnia 30 wrzesnia 2019 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Szlichtyngowa.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 506 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy Szlichtyngowa nadanego Zarzadzeniem
Nr 100/15 Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa z dnia 12 pazdziernika 2015 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta i Gminy Szlichtyngowa wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. W § 6 wust.1 skresla si¢ pkt. 1).

2. W § 12 skresla sie ust. 1.

3. W § 12 ust. 2 pkt 2.1 otrzymuje nowe brzmienie:
»2.1. w zakresie administrowania budynkiem i promocji gminy:

1)
2)
3)
4)

zarzad budynkiem urzedu.

zapewnienie warunkoéw materialno-technicznych pracy urzedu.

zabezpieczenie budynku urzedu.

prowadzenie archiwum urzedu.

prowadzeniem spraw zwigzanych z naliczaniem ekwiwalentu oraz zaopatrzeniem w

odziez roboczg i ochronna pracownikow urzedu.

zarzadzanie stuzbowym samochodem osobowym.

prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;.

prowadzenie strony internetowej gminy,

administrowanie i serwis sieci komputerowej,

a) okresowa kontrola stanu instalacji i urzadzen sieciowych, parametréw sieciowego
systemu operacyjnego i srodowiska systemowego stanowisk roboczych,

b) interwencje awaryjne serwisu.

10) kontrola i konserwacja sprzetu komputerowego.
11) aktualizacja oprogramowania istniejgcego w urzedzie.
12) wspoldziatanie z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow w zakresie ochrony débr

kultury.

13) prowadzenie gminnego programu opieki nad zabytkami.
14) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow.
15) promocja gminy, w tym:

a) przygotowywanie i rozpowszechnianie materialéw o charakterze reklamowym.
b) organizowanie imprez, wydarzen promocyjnych (np. imprezy galowe, uroczystosci
patriotyczne).”

4. W § 12 ust. 9 pkt. 9.4 otrzymuje nowe brzmienie:
»9.4. w zakresie geodezji i rolnictwa:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

nazewnictwo ulic, placéw i skwerow.

numeracja porzadkowa nieruchomosci.

sprawy rolnikéw indywidualnych: wydawanie zaswiadczen o posiadaniu gospodarstwa
rolnego oraz koordynowanie dziatan w zakresie zwalczania skutkéw klesk zywiotowych.
wykazu gruntéw rolnych,

zezwolen na uprawe maku i konopi.

wspoldzialanie w organizowaniu i prowadzeniu spiséw rolnych.



7) prowadzenie spraw melioracji wodnych i malej retencji, w tym wspolpraca ze spotka
wodng w zakresie melioracji wodnych gruntow gminnych.

8) wspolpraca z izbami rolniczymi.

9) prowadzenie spraw cmentarzy komunalnych.

10) o$wietlenie ulic, placow i skweréw, w tym nadzor, zawieranie umow, wspolpraca z
operatorem energetycznym.

11) planowanie oswietlenia miejsc publicznych i drog znajdujacych si¢ na terenie gminy.”

. W § 12 w ust. 9 dodaje si¢ punkt 9.5 w brzmieniu:

,»9.5 w zakresie gospodarowania nieruchomosciami:

1) gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢ gminy.

2) tworzenie gminnego zasobu nieruchomosci.

3) scalenia i podzial nieruchomosci.

4) rozgraniczanie nieruchomosci.

5) komunalizacja mienia.

6) obr6t nieruchomosciami, w szczegdlnosci: sprzedaz, zamiana, zrzeczenie, oddanie
w uzytkowanie wieczyste, w najem lub dzierzawe, przekazanie w uzyczenie, oddanie
w trwaly zarzad na rzecz jednostek organizacyjnych.

7) obcigzanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi.

8) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntéw w prawo wlasnosci.

9) ewidencjonowanie nieruchomosci zgodnie z katastrem nieruchomosci.

10) prawo pierwokupu.

11) egzekwowanie terminéw zagospodarowania nieruchomosci gminnych.

12) uzgodnienia przebiegu sieci urzadzen infrastruktury technicznej oraz wyrazanie zgody na
wejscie na teren z inwestycjami liniowymi.

13) naliczanie i zmiana oplat z tytutu trwalego zarzadu, uzytkowania wieczystego, dzierzawy.

14) ustalanie, naliczanie i pobieranie opfat adiacenckich z tytutu podzialu nieruchomosci oraz
budowy urzadzen infrastruktury technicznej, renty planistycznej.

15) planowanie 1 sprawozdawczos¢ z zakresu gospodarki nieruchomosciami w czesci
dochoddéw i wydatkéw budzetu gminy.

16) prowadzenie spraw zwiazanych z wyplatg odszkodowan za grunty przejete do zasobow
gminy,

17) sprawowanie trwatego zarzadu.”

. W § 12 w ust. 9 dodaje si¢ punkt 9.6 w brzmieniu:

,,9.6. w zakresie pozyskiwania srodkdéw zewnetrznych i zamowien publicznych:

1) identyfikacja i analiza informacji o mozliwosciach pozyskiwania srodkéw zewnetrznych
na realizacje projektow obejmujacych zadania gminne.

2) inicjowanie procesu pozyskiwania srodkéw z zewnetrznych Zrodet finansowania przez
komorki organizacyjne, jednostki organizacyjne i pomocnicze gminy.

3) popularyzacja wiedzy o mozliwosci pozyskiwania srodkow zewngtrznych przez
organizacje pozarzadowe z terenu gminy,

4) wspotpraca z komodrkami, jednostkami pomocniczymi i organizacyjnymi oraz
organizacjami pozarzgdowymi w zakresie przygotowania wnioskow aplikacyjnych dla,
ktorych beneficjentem jest gmina, w szczegdlnosci:

a) organizacja prac zespolow projektowych,
b) kompletowanie listy obowigzujacych zatgcznikow,
¢) koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem wnioskow aplikacyjnych.

5) wspolpraca z dysponentami srodkow zewnetrznych, firmami consultingowymi na etapie
planowania i przygotowywania srodkéw aplikacyjnych.

6) prowadzenie bazy projektow, dla ktérych beneficjentem jest gmina.

7) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej planowanych i zrealizowanych inwestycji, w
tym wspdtfinansowanych ze srodkow zewnetrznych.

8) rozliczanie pozyskanych srodkow zewnetrznych.

9) przeprowadzanie postgpowan o udzielanie zamowien publicznych.



10) udziat w pracach komisji przetargowych.

11) prowadzenie Centralnego Rejestru Zamdowien Publicznych.

12) przygotowywanie projektéw Zarzadzen Burmistrza w sprawie realizacji ustawy Prawo
zamowien publicznych.

13) sporzadzanie sprawozdan z planowanych i udzielonych zamowien publicznych.

14) biezaca obstuga projektow realizowanych ze srodkéw zewngtrznych.

15) wspétuczestnictwo w realizacji zadan i inwestycji prowadzonych przy udziale srodkow
zewngtrznych.”

§2.

Schemat organizacyjny Urz¢gdu Miasta i Gminy Szlichtyngowa otrzymuje brzmienie, jak
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej wiadomosci

poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy Szlichtyngowa oraz w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.
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