ZARZADZENIE NR 15/18
BURMISTRZA MIASTA i GMINY SZLICHTYNGOWA
Z dnia 07 marca 2018r.

w sprawie: Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu
Miasta i Gminy w Szlichtyngowej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
( Dz. U. z 2017r. poz. 1875 z pozn. zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Szlichtyngowej wprowadzam si¢ w zyeie regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

0 §2.1. Regulamin, o ktéorym mowa w §1 okresla zasady funkcjonowania systemu
monitoringu  wizyjnego w  budynku Urzedu Miasta | Gminy w Szlichtyngowej
zlokalizowanym przy Rynek 1 w Szlichtyngowej, w tym miegjsca instalacji kamer systemu na
terenie obiektu, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze
mozliwoscl udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Przez infrastrukiure budynku objeta monitoringiem wizyjnym nalezy rozumiec:

a) wejscie glowne 1 hol przy glownej klatce schodowei:

b) klatka schodowa na | pictrze oraz sckretariat;

¢) Rynek w Szlichtyngowe;j.

§3. Celem monitoringu jest:
a) zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikow obiektu (ze szezegdlnym
uwzglednieniem pracownikow i klientow urzedu oraz osob przebywajacych na terenic
obicktu);
b) przestrzeganie bezpiecznvch i1 higienicznych warunkow uzytkowania obicktu, a takze
kontrola w zakresic przepisow bhp:

é\ ¢) ograniczenie nagannych zachowan, wybrykéw chuliganskich oraz innych zachowan
niepozadanych, zagrazajacych =zdrowiu 1 bezpieczenstwu uizytkownikéw  obiektu:
d) wyjasnienie sytuacji konfliktowych;

e) ustalanie sprawcow czynow nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku
urzedu;

f) ograniczaniec dostgpu do obiektu osob nicuprawnionych i niepozadanych:
¢) wyeliminowanie aktow wandalizmu;

h) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa.

§4.1. Monitoring funkcjonuje calodobowo.
2. Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tvlko obraz (wizja) z kamery
systemu monitoringu. Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

§5.1. System monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Miasta 1 Gminy Szlichtyngowa
sklada sie z:
- 3 kamer na zewnatrz obejmujgcveh (skrzyvzowanie Rynek z ul. Daszynskiego, skrzyzowanie
Rynek z ul. Glogowska. przystanck autobusowy):

/



- 4 kamer w srodku budynku obejmujacych (hol glowny, schody oraz drzwi wejsciowe na
parterze, hol na  pietrz¢, drzwi  USC, =zapasowa  klatke  schodowa):
- rejestratora zapisujacego obraz na nosniku fizyeznym.

2. Elementy systemu monitoringu wizyjnego w miare koniecznodei i mozliwosei
finansowych sa udoskonalane. wymieniane i rozszerzane.

§6. Zobowigzuj¢ Sckretarza Miasta i Gminy do niezwlocznego poinformowania w formie
pisemnej uzytkownikow obiektu o funkcjonowaniu w budynku Urzedu Miasta i Gminy
w Szlichtyngowej systemu monitoringu wizyjnego poprzez oznakowanie stosownymi
tabliczkami informacyjnymi.

§7. Rejestrator zapisujgcy obraz znajduje si¢ w pomieszezeniu sekretariatu, a dostep do
nicgo jest chroniony hastem.

§8.1. Zapis obrazu moze by¢ udostgpniony za zgoda Burmistrza Miasta i Gminy
Szlichtyngowa na podstawie pisemnego wniosku pracownikom Urzedu Miasta i Gminy
w Szlichtyngowej w ramach czynnoéci wykonywanych w trakcie prowadzenia postepowania
wewnelrznego majacego na celu wyjasnienie okolicznosci:

a) zdarzen zwigzanych z zachowaniem nagannym. wybrykami chuliganskimi oraz innymi
zachowaniami niepozadanymi zagrazajacymi zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow
obiektu;

b) sytuacji konfliktowych lub zwigzanych 2z ustalaniem sprawcow czynow nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu.

2. Zapis obrazu moze by¢ udostgpniony rowniez osobie fizycsznej na pisemny wniosek,
jezeli doszlo do czynu zagrazajacego jej zdrowiu lub mieniu.

3. Dane z systemu monitoringu udostgpnia si¢ ponadto wlasciwym organom (Poligji,
Prokuraturze. Sadom) w zakresie realizowania przez nie ustawowych zadan. Dane udostepnia
si¢ w/w podmiotom wraz z protokolem przekazania danych z systemu monitoringu budynku
Urzedu Miasta 1 Gminy w Szlichtyngowej na nosniku elektronicznym.

4. Okres przechowywania nagran wynosi 21 dni. Po tym okresie nagrania kasowane sa
automatycznie.

3. Osoby, ktorc maja wglad w obraz zarcjestrowany przez monitoring wizyjny maja
swiadomosé odpowiedzialnosei za ochrong danych osobowych oraz posiadaja stosowne
upowaznienie wydane przez Administratora Danych Osobowych.

6, Dane zawarte na nosniku fizycznym nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

7. Miejscami ogladu kamer sa:

- sekretariat — 1 pigtro
- komputer wyznaczonego przez Burmistrza pracownika.

§9.1. W sprawach nicuregulowanych ninigjszym regulaminem ostateczna decyzje

podejmuje Burmistrz Miasta i Gminy Szlichtyngowa.

2. Regulamin moze ulec zmianie w zaleznosei od zaistnialej sytuacji.

§10. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy
Szlichtyngowa.

§11. Zarzadzenie wchodzi w zycie 2 dniem podpisania.
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