ZARZADZENIE NR 101/21
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SZLICHTYNGOWA

z dnia 18 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Szlichtyngowa.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2021r.
poz. 1372 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 26/21 Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta i Gminy Szlichtyngowa w Zataczniku Nr 1 wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1. W § 14 uchyla si¢ ust. 2.
2. W § 27 po ust. 4 dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:
,»J. Stanowisko ds. zarzadzania drogami.”..
3. W § 30 po ust. 9 dodaje si¢ ust. 10 - 13 w brzmieniu:
"10. W zakresie spraw obronnych:
1) Planowanie i naktadanie §wiadczen na rzecz obronnosci kraju.
2) Planowanie i prowadzenie akcji kurierskiej.

3) Kierowanie oraz koordynowanie przygotowan i realizacji przedsigwzig¢ obrony cywilnej przez instytucje,
podmioty gospodarcze iinne jednostki organizacyjne oraz organizacje spoteczne dziatajagce na terenie
gminy, w tym:

a) planowanie dzialalno$ci w zakresie realizacji zadan obrony cywilnej,
b) przygotowanie i po uzgodnieniu z Burmistrzem kierowanie formacjami obrony cywilnej,

c) przygotowanie i zapewnienie dzialania  elementéw systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania,

d) opracowywanie planu obrony cywilnej gminy oraz nadzoér, w imieniu Burmistrza, nad opracowaniem
planow obrony cywilnej instytucji, podmiotow gospodarczych i innych jednostek organizacyjnych,

e) organizowanie i prowadzenie szkolenia formacji obrony cywilnej, a takze szkolenia ludno$ci w zakresie
powszechnej samoobrony,

f) na zlecenie Burmistrza kierowanie i koordynowanie akcjami ratunkowymi,

g) po uzgodnieniu z Burmistrzem ustalanie zadan w zakresie obrony cywilnej instytucjom, podmiotom
gospodarczym iinnym jednostkom organizacyjnym dzialajacym na terenie gminy, kierowanie
przygotowaniem ewakuacji (przyjecia) ludnosci do gminy,

h) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej oraz podejmowanie przedsiewzigé
zmierzajacych do petnej realizacji zadan i informowanie o tym Burmistrza,

i) planowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony cywilnej,

j) planowanie i realizacja zaopatrywania w sprzet i §rodki, a takze zapewnienie odpowiednich warunkow
przechowywania, konserwacji i eksploatacji sprzgtu oraz srodkdéw obrony cywilnej,

k) po uzgodnieniu z Burmistrzem koordynowanie przedsiewzig¢ w zakresie integracji sit obrony cywilnej
do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkow klesk zywiotowych i zagrozen srodowiska.

4) Opracowywanie i aktualizacja ,,Planu Zarzadzania Kryzysowego" - zapewnienie realizacji zadan
okreslonych w tym planie.

5) Realizacja zadan w zakresie przygotowan obronnych.

11. W zakresie ochrony przeciwpozarowe;j:
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1) Zapewnienie OSP $rodkow alarmowania i tacznosci.
2) Zapewnienie OSP pomieszczen oraz prowadzenie ich konserwacji i remontow.

3) Wyposazanie w sprzet i urzadzenia przeciwpozarowe jednostek OSP oraz nadzorowanie ich konserwacji
1 napraw.

4) Wyposazenie jednostek OSP w odziez specjalng i umundurowanie.

5) Zapewnienie srodkow transportu do akcji ratowniczych i ¢wiczen.

6) Zakup paliw, olejow i czg$ci zamiennych.

7) Wydawanie kart pojazdéw i kart rozruchéw na samochody pozarnicze i motopompy oraz ich rozliczanie.
8) Przygotowywanie uméw i pelienie nadzoru nad pracg kierowcow-mechanikow.

9) Przygotowywanie kwartalnych list wyptat za wudzial strazakéw w akcjach ratowniczo-gasniczych
i ¢wiczeniach.

10) Przygotowywanie zebran sprawozdawczych i sprawozdawczo-wyborczych dla jednostek OSP.

11) Prowadzenie spraw zwigzanych z badaniami lekarskimi,  szkoleniami, ubezpieczeniami majatku
i cztonkow OSP.

12. W zakresie dziatalno$ci gospodarcze;j:
1) Prowadzenie ewidencji dziatalno$ci gospodarczej.
2) Wydawanie licencji na zarobkowy przewo6z osob takséwkami.
3) Wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

4) Udzielanie informacji urzedom, instytucjom, organom kontroli iosobom fizycznym w sprawach
dotyczacych dziatalno$ci gospodarcze;j.

13. W zakresie prowadzenia archiwum zakladowego:
1) Organizacja stuzby archiwalne;.
2) Organizacja pracy kancelaryjne;.
3) Wspolpraca z archiwum panstwowym.
4) Podziat akt na kategorie archiwalne.
5) Porzadkowanie i ewidencjonowanie akt.
6) Brakowanie akt i przekazywanie akt do archiwum panstwowego.
7) Elektroniczne przetwarzanie danych archiwalnych.".
4. Uchyla si¢ § 34.

5. Zmienia si¢ zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Szlichtyngowa, ktory
otrzymuje brzmienie zgodnie z tre$cig zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

Szlichtyngowa
Jolanta Elektronicznie podpisany

przez Jolanta Wielgus
Data: 2021.10.19 14:05:17

Wielg Us oo
Jolanta Wielgus
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Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Szlichtyngowa

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Szlichtyngowa
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