ZARZADZENIE NR 56/20
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SZLICHTYNGOWA

z dnia 19 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia w Gminie Szlichtyngowa procedury wewnetrznej dot. raportowania
schematow podatkowych

Na podstawie art. 861, § 1-3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (1j. Dz U. 22019 r..
poz. 900 z pdzniejszymi zmianamil), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure realizacji przez Gming Szlichtyngowa obowiazkow w zakresie identy likacji
schematow podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR). w brzmieniu
ustalonym w zalgezniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Obowiazkiem stosowania niniejszej Procedury objete sg wszystkie jednostki budzetowe oraz
samorzadowy zaklad budzetowy Gminy Szlichtyngowa.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi i kierownikom jednostek budzetowych.

§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem wydania i podlega publikacji na stronie Urz¢du Miasta i Gminy
Szlichtyngowa w Biuletynie Informacji Publicznej.

Burmistrz Miasta i Gminy
ichtyngowa

\
/ I W \ \\' .‘of )

lanta Wielgus
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Wstep

Podstawa prawna dla zaprojektowania procesu wprowadzanego Procedura sg przepisy rozdzialu 11a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej: Ordynacja podatkowa). Nalezy dokonywac biezacego przegladu
Procedury pod katem jej zgodnosci z obowigzujagcymi w  Gminie innymi procedurami  oraz
z obowiazujacymi przepisami. w szczegdlnosei w §wietle wprowadzanych zmian przepisow oraz linii interpretacyjnej
organdéw podatkowych. Zadanie to nalezy do Koordynatora MDR.

Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej. ktore to przepisy nalezy stosowac.
Procedura uwzglednia potencjalng role Gminy w procesie MDR z perspektywy:

a) funkcji w Kkontekscie potencjalnego wystapienia w roli Korzystajgcego (funkcja najbardziej
prawdopodobna). Promotora lub Wspomagajacego;

b) koniecznosei raportowania poszezegdlnych zdarzen jako Schematéw Podatkowych:
¢) oceny zdarzen wystepujgeych w Gminie jako Schematéow Podatkowych:
d) reguly monilorowania powyzszych zdarzen.

Gmina co do zasady pelni role Korzystajacego. Nie mozna jednak wykluczy¢, ze:

a) Gmina moze pehni¢ rolg Promotora, rozumianego jako podmiot, ktory opracowuje. oferuje, udostepnia,
wdraza lub zarzadza wdrazaniem schematu podatkowego;

b) Gmina moze pehni¢ role Wspomagajacego, rozumianego jako podmiot, ktéry udziela bezposrednio lub
posrednio pomocy. wsparcia, porad w zakresie opracowania, organizowania. wdrozenia schematu podatkowego u
Korzystajacego (Klienta).

Nalezy dokonywaé biezacej weryfikacji dzialalnosci Gminy w celu wytypowania zdarzen spelniajacych definicje
Schematow Podatkowych. zgodnie z zasadami niniejszej Procedury.

Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do Gminy spelnienie przeslanek
kryterium kwalifikowanego korzystajacego, o kiorych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej. Pierwszej
weryfikacji dokonuje si¢ w terminie 14 dni od przyjecia niniejszej Procedury.

Na okolicznos¢ powyzszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwlocznie sporzadza notatke,
przekazuje ja w formie e-mail Osobie upowaznionej do reprezentacji. pracownikom Wydzialu Finansowego Gminy
oraz Glownym Ksiegowym Jednostek, a takze upowaznionym przedstawicielom innych podmiotow zaleznych od
Gminy (instytucje kultury, spolki powiazane z Gmina). Réwnoczesnie Koordynator MDR zamieszcza powyzsza
informacje w Bazie Schematow Podatkowych (dalej: BSP).  Okreslone w niniejszej Procedurze obowigzki
przewidziane dla kwalifikowanych korzystajgcych maja zastosowanie tylko wtedy.
w stosunku do Gminy, gdy ta spelnia powyzsze kryterium.

W uzgodnionym z Osobg upowazniong do reprezentacji terminie, nie pézniej jednak niz w terminie 30 dni od
przyjecia niniejszej Procedury. Koordynator MDR dokonuje lub zleca pomiotowi zewnetrznemu, dokonanie analizy w
szezegolnosei umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych — ktore moglyby by¢ w Gminie potencjalnie uznane
za Schematy Podatkowe. Koordynator MDR zamieszcza wynik analizy w BSP i w drodze wiadomosci e-mail
informuje o tym  fakcie  Pracownikow. Pracownicy = maja  obowiazek  zapoznania  sig
z wynikiem analizy. Koordynator MDR aktualizuje wynik analizy i kazdorazowo informuje o tym fakcie
Pracownikow.

Procedura w swych zalozeniach uwzglednia tzw. centralizacje rozliczen VAT Gminy oraz Jednostek, o ktorej
mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz
dokonywania  zwrotu  srodkéw  publicznych  przeznaczonych na realizacje projektow  finansowanych
z udzialem Srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna).
a takze wyrok Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 Gmina Wroclaw przeciwko
Ministrowi Finansow.
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Niniejsza Procedura jest podzielona na nastg¢pujace Sytuacje:

a. Sytuacja | — Identyfikacja obowigzkéw raportowych

b. Sytuacja 2 — Sposob postgpowania w przypadku wystgpowania Gminy w roli Promotora,
Wspomagajgcego. Korzystajgcego

c. Sytuacja 3 — Obowigzki pracownikow zaangazowanych w realizacj¢ Procedury w zakresie wlasciwego
archiwizowania dokumentacji

d. Sytuacja 4-5 — Okreslenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania wlasciwej realizacji Procedury oraz
upowszechniania wiedzy dotyczacej obowigzku raportowania schematow podatkowych.
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INFORMACJE WSTEPNE

I. Celem Procedury jest przeciwdzialanie niewywigzywaniu si¢ z obowiazkow przekazywania informacji
o schematach podatkowych. wynikajacych z przepisow Ordynacji podatkowej.

-

2. Zakresem niniejszej Procedury objete sa w rownym stopniu Jednostki.

]

3. Zakresem niniejszej Procedury objeci sa wszyscy pracownicy Gminy. w tym takze pracownicy Jednostek (dalej
facznie: Pracownicy).

4. Szczegolowe obowigzki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikow opisano w dalszej czgsci Procedury z
uwzglednieniem specyfiki rol, w jakich Gmina moze wystgpowaé w procesie identyfikacji schematéw podatkowych
oraz przekazywania przez Gming informacji o schematach podatkowych.

5. Stosowanie si¢ przez Pracownikow do regul postgpowania i obowigzkdw wynikajacych z niniejszej Procedury
ma na celu dochowanie nalezytej starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej wprost
naktadaja obowiazki na osoby zatrudnione.

6. Przy okreslaniu obowigzkdw w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o
schematach podatkowych Gmina opiera si¢ na regulach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze. przepisach
prawa oraz dodatkowych Zrédlach informacji, w szczegolnosci dostgpnych interpretacjach. objasnieniach i
wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw w zakresie schematow podatkowych (ze wskazaniem ich NSP), praktyce
rynkowe]. wynikach analiz i decyzji wewnetrznych.

7. Koordynatorem MDR w Gminie ustanawia si¢ Glownego Ksiggowego Urzedu Miasta i Gminy Szlichtyngowa

CO WARTO WIEDZIEC?

I. Niniejsza Procedura posluguje si¢ nastepujacymi pojeciami ustawowymi. szczegolowo zdefiniowanymi
w art. 86a Ordynacji podatkowej: Uzgodnienie; Schemat Podatkowy; Schemat Podatkowy Standaryzowany: Schemat
Podatkowy Transgraniczny: Korzysé Podatkowa: Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego: Kryterium Glownej
Korzys$ci: Kryterium Transgraniczne; Promotor; Korzystajacy; Wspomagajacy: Ogolna Cecha Rozpoznawcza;
Szczegdlna Cecha Rozpoznawcza; Inna Szczegdlna Cecha Rozpoznawceza; NSP: Podmiot Powigzany; Udostepnianie;
Wdrazanie. ktorych definicje (biorac pod uwage specyfike dziatalnosci Gminy) umieszczono w zalaczniku do
niniejszej Procedury.

ODPOWIEDZIALNOSC.
I. Za prawidlowe wypelnianie obowiazkéw okreslonych w Procedurze odpowiedzialni sa w szezegdlnosci:

a. Glowni Ksiegowi Jednostek — w zakresie, w jakim sa odpowiedzialni za terminowe i rzetelne
przekazywanie zgodnych z prawdg informacji. jak rowniez komunikacje z kontrahentami Gminy:

b. Koordynator MDR — w zakresie, w jakim dokonuje weryfikacji ustaleri Jednostek oraz w jakim dokonuje
whasnych ustalen dla Gminy, a takze w zakresiec sporzadzania informacji dla Szefa KAS, oraz
w zakresie innych obowiazkow informacyjnych przewidzianych w rozdziale I1a Ordynacji Podatkowej, jak réwniez
w zakresic prowadzenia BSP:

¢. Osoba upowazniona do reprezentacji — w zakresie przekazywania informacji Szefowi KAS
w ustawowym terminie oraz w zakresie innych obowiazkéow informacyjnych przewidzianych w rozdziale 1la
Ordynacji Podatkowej.

2. Kazdorazowo. w razie watpliwosci, Pracownicy zwracaja si¢ do Koordynatora MDR celem ich wyjasnienia.

SYTUACJA 1A: Identyfikacja obowigzkow raportowych Gminy — Promotora

KROKI OPIS DZIALANIA

I. Wstepna weryfikacja, w | I. W przypadku w szczegolnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych, ktore
przypadkach, w ktorych Gmina | moglyby potencjalnie mie¢ zwiazek z obowiazkami z zakresu MDR, Koordynator MDR
moze  wystapic  w  roli | lub odpowiednio Gloéwny Ksiggowy Jednostki (w zaleznosci od . miejsca zaistnienia™

Foamsioss umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych) niezwlocznie wstgpnie weryfikuje, czy

zgodnie z posiadanymi informacjami, Kontrahent spelnia Kryterium Kwalifikowanego
Korzystajgcego.
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2. Poprzez posiadane informacje rozumie si¢ w szczegolnoscei informacje pozyskane w
toku weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotéw z nim powiazanych)
w ramach wspolpracy z Kontrahentem, jak rowniez dane zebrane w systemach Gminy.

3. Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gming informacji, nie
bedzie mozliwe racjonalne przyjecie. ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego
zostalo spelnione, Koordynator MDR niezwlocznic wystapi do Kontrahenta z prosba
o wydanie os$wiadczenia dotyczacego spelnienia  Kryterium  Kiwalifikowanego
Korzystajacego.

4. W przypadku braku otrzymania powyzszego oswiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wystapienia przez Gming o dostarczenie ww. oswiadczenia. przyjmuje sic, ze kryterium
Kwalifikowanego Korzystajacego zostalo spelnione.

5. W przypadku, gdy ze wstgpnej weryfikacji wynika, ze  przedmiot
umow/zdarzei/inwestycji/rozliczen podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,
Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (whasny lub uzyskany od Glownego
Ksiggowego Jednostki) w bazie BSP.

6. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy. Koordynator MDR
lub odpowiednio Gtowny Ksiggowy Jednostki niczwlocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 3. Gdy informacje sa przygotowywane przez Glownego Ksiggowego
Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane na adres e-mail Koordynatora MDR.

7. Gmina moze wystgpowa¢ w roli Promotora rowniez w przypadku udostgpniania
Schematu Podatkowego podmiotom ze ,.struktur” Gminy. tj. instytucji kultury i/lub spélce
komunalnej.

8. W szczegblnosci. Gmina wystgpuje w roli Promotora w przypadku dalszego
udostepnienia Schematu Podatkowego opracowanego na potrzeby Gminy na rzecz
jakichkolwiek innych podmiotow.

SYTUACJA 1B: Identyfikacja obowigzkow raportowych Gminy — Wspomagajacego

KROKI OPIS DZTIALANIA
1. Wstepna weryfikacja. w | I. W przypadku w szczegdlnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych, ktore
przypadkach, w ktorych Gmina | moglaby potencjalnie mie¢ zwiazek z obowiazkami z zakresu MDR. Koordynator MDR
moze  wystapic w  roli | lub odpowiednio Glowny Ksiggowy Jednostki (w zaleznosci od .miejsca zaistnienia™
Wspomagajacego. umow/zdarzeii/inwestycji/rozliczen  podatkowych), wstgpnie wervfikuje czy moze

wystapic¢ Schemat Podatkowy.

2. W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, ze nie ma migjsca Schemat
Podatkowy, Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wlasny lub uzyskany od
Glownego Ksiegowego Jednostki) w BSP.

3. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy. Koordynator MDR
lub odpowiednio Glowny Ksiggowy Jednostki niczwlocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sa przygotowywane
przez Glownego Ksiggowego Jednostki. przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane na
adres e-mail Koordynatora MDR.

4. Gmina moze wystepowaé w roli Wspomagajacego rowniez w przypadku realizacji
Schematu Podatkowego u podmiotu ze struktur”™ Gminy, tj. instytucji kultury.

SYTUACJA 1C: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy - Korzystajacego

KROKI

OPIS DZIALANIA

1. Wstgpna weryfikacja dla
Uzgodnienn wykorzystywanych
przez Gming wystepujgca W
roli Korzystajacego.

I. Kazdorazowo w przypadku w szczegdlnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen
podatkowych, mogacych mie¢ potencjalnie zwiazek z obowiazkami z zakresu MDR.
Koordynator MDR lub odpowiednio Glowny Ksiggowy Jednostki. dokonuje weryfikacji.
czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.
Koordynator MDR lub odpowiednio Glowny Ksiggowy Jednostki niezwlocznie
przygotowuje wszelkie niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje
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sa przygotowywane przez Glownego Ksiggowego Jednostki. przekazuje on niezwlocznie
powyzsze dane w ww. formacie na adres e-mail Koordynatora MDR.

3. Pracownicy Wydzialu Finansowego Gminy oraz Glowni Ksiegowi Jednostek,
niezwlocznie
z (planowanym) osigganiem Korzysci i niezwlocznie przekazuja mu dane i informacje
konieczne w celu sporzadzenia informacji o Schemacie Podatkowym w tym zakresie.

4. Pracownicy niezwlocznie zglaszaja Koordynatorowi MDR w szczegdolnosci informacje
o umowie zawartej z doradca podatkowym lub kancelaria prawna.

zglaszaja  Koordynatorowi MDR  wszelkie dzialania  zwiazane

SYTUACJA 2A: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Promotora

KROKI

OPIS DZIALANIA

. Raportowanie w przypadku Schematow
Podatkowych Standaryzowanych

I. W przypadku, gdy w wyniku wstepnej weryfikacji, o kiorej mowa powyzej
okreéli sie role Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora,
Koordynator MDR przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby
raportowania Schematéw Podatkowych. Pracownicy maja obowiazek
wspoldzialania z Koordynatorem MDR w tym zakresie. Wykaz informacji
uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostal wskazany w zalaczniku nr 3 do
niniejszej Procedury.

2. Na podstawie powyzszych danych i informacji Koordynator MDR sporzadza
Informacje o Schemacie Podatkowym.

3. Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny,
Informacja o Schemacie Podatkowym zawiera rowniez dane (imig. nazwisko,
zajmowane stanowisko) Promotora indywidualnego. Koordynator MDR
informuje pracownika lub pracownikow wystepujacych w takiej roli
o wykonywanych dziataniach —w terminie ich wykonywania.

4. Osoba upowazniona do reprezentacji we wspotpracy z Koordynatorem
MDR, po jego akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym
i przesyta ja, w formie elektronicznej, do Szefa KAS nie pozniej niz w terminie
30 dni od dnia nastepujacego po Udostepnieniu, przygotowaniu do Wdrozenia
lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu
Podatkowego (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej).

5. Koordynator MDR archiwizuje wyslana Informacj¢ o Schemacie
Podatkowym w BSP.

6. Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego) o NSP
Schematu Podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie
po jego otrzymaniu od Szefa KAS.

7. Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

8. W przypadku, gdy w terminie o ktorym mowa powyzej, Schemat Podatkowy
nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR informuje o tym pisemnie
Kontrahenta (Korzystajacego) oraz przekazuje mu dane zawarte w Informacji o
Schemacie Podatkowym.

9. W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym
Standaryzowanym zostala juz przekazana przez Gmine do Szefa KAS i Gmina
uzyskata NSP w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego, w sytuacji
kolejnego udostepniania tego samego Schematu Podatkowego. Gmina nie
przekazuje Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS w trybie
opisanym powyzej. Kazde kolejne udostgpnienie takiego Schematu
Podatkowego podlega raportowaniu wylacznie w trybie opisanym w kroku 2
ponizej (raportowanie kwartalne). W zakresie obowiazkow Gminy dotyczacych
informowania Klienta (Korzystajacego). wybrane postanowienia stosuje sig
odpowiednio.

2. Kwartalna Informacja o Udostepnieniu
Schematu Podatkowego Standaryzowanego

I. W odniesieniu do Schematéow Podatkowych Standaryzowanych,
udostgpnionych w ramach danego kwartatu, co do ktorveh Gmina uzyskata
numer NSP, Koordynator MDR po zakonczeniu kazdego kwartatu,
przygotowuje  Kwartalng  Informacje o  Udostgpnionych  Schematach
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Podatkowych.

2. Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje i przekazuje do Szefa KAS
Kwartalna Informacje o Udostepnionych  Schematach  Podatkowych
(przygotowana i zatwierdzona przez Koordynatora MDR) wraz ze wskazaniem
NSP nie pozniej niz w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartalu.

3. Koordynator MDR archiwizuje Kwartalna Informacje o Udost¢pnionych
Schematach Podatkowych w BSP.

3. Raportowanie w przypadku Schematow
Podatkowych Niestandaryzowanych

I. W przypadku identyfikacji Uzgodnienia stanowigcego Schemat Podatkowy
Niestandaryzowany. Koordynator MDR gromadzi informacje oraz dane na
potrzeby raportowania Schematow Podatkowych.

2. Koordynator MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w BSP oraz postepuje
dalej zgodnie z procedura opisana powyzej w Kroku | Postepowanie
w przypadku zidentyfikowania Schematu Podatkowego Standaryzowanego.

3. Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo. ze w
danym Schemacie Podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajacego
wystepuja rowniez inne podmioty. Koordynator MDR rownoczesnie z
poinformowaniem Kontrahenta (Korzystajacego). informuje pisemnie inne
znane mu podmioty obowiazane do przekazania Informacji o Schemacie
Podatkowym, ze nie przekaze Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa
KAS.

4. Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia. w ktorym
poinformowano Kontrahenta (Korzystajacego) lub inne podmioty o abowiazku
przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym. zawiadamia o tym Szefa
KAS w formie elektronicznej wskazujac date udostepnienia  Schematu
Podatkowego lub dokonania czynnosci zwiazanej 7 Wdrazaniem schematu
podatkowego oraz liczbe podmiotow, ktore poinformowano o obowiazku
przekazania Schematu Podatkowego do Szela KAS.

5. Koordynator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty,
informacje, dane oraz korespondencje w BSP.

6. Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

4, Raportowanie w przypadku wystapienia
Wspomagajacego

1. Jezeli Gmina zleca Wspomagajacemu wykonanie czynnosci pozostajacych w
zakresie jego dzialania w odniesieniu do Schematu Podatkowego. lub jezeli
Gmina posiada informacje o wystepowaniu Wspomagajacego, Koordynator
MDR informuje pisemnie Wspomagajacego o NSP  tego Schematu
Podatkowego. zalgczajac potwierdzenie nadania NSP. najpozniej w dniu
poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci.

2. W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
Koordynator MDR informuje o tym pisemnic Wspomagajacego oraz
przekazuje mu dane dotyczace Schematu Podatkowego.

SYTUACJA 2B: Spos6b postgpowania w przypadku,
gdy Gmina wystepuje w roli Wspomagajacego

KROKI

OPIS DZIALANIA

1. Raportowanie w przypadku, gdy Gmina
wystepuje w roli Wspomagajacego

I. W przypadku, gdy Gmina:

a. nie zostala poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego
najpozniej w dniu poprzedzajacym wykonanie zleconych czynnosci. lub

b. nie zostala poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP i nie otrzymala danych niezbednych do sporzadzenia Informacji
o Schemacie Podatkowym - Koordynator MDR niezwlocznic przesyla
Kontrahentowi (Korzystajacemu) oswiadczenie, w celu potwierdzenia czy
Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. W przypadku powziecia watpliwosci w zakresie wystapienia Schematu
Podatkowego po stronie Kontrahenta Gminy. w terminie do 5 dni roboczych
od dnia powzigcia watpliwosci/zidentyfikowania takiej sytuacji, przesyla sig
Kontrahentowi (Korzystajacemu) oswiadczenie. o ktorym mowa w pkt |
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powyzej.

3. Jednoczesnie, Osoba upowazniona do reprezentacji niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia powzigcia
watpliwosci/zidentyfikowania, zawiadamia w formie elektronicznej Szefa
KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt | powyzej. W zawiadomieniu
Koordynator MDR wskazuje: a. dzien, w ktorym powzial watpliwosci, ze
Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy: oraz b. liczbe podmiotéw, do
ktérych wystapil o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze Uzgodnienie
nie stanowi Schematu Podatkowego.

4. Gmina oraz Jednostki, ktore zawarly umowe z Kontrahentem moga
wstrzymaé sie z jej wykonaniem do dnia otrzymania informacji od
Koordynatora MDR, ze zlecajacy przekazal: (i) oswiadczenie, Zze dane
Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego lub (ii) informacje, ze dane
Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz NSP tego Schematu
Podatkowego lub (iii) informacje. ze dany Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP.

5. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o kKtorym mowa
w pkt 1:

a. otrzymata odpowiedz i zostala poinformowana o numerze NSP lub

b. otrzymata odpowiedz. ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymata
dane o tym Schemacie Podatkowym — archiwizuje przedmiotowa
korespondencje oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.

6. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa
wust. 1:

a. otrzymala odpowiedZ, lecz nie zostala poinformowana o NSP danego
Schematu Podatkowego lub zostala poinformowana, ze Schemat Podatkowy
nie posiada NSP i nie otrzymala danych o tym Schemacie Podatkowym. lub

b. otrzymala odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym,
jednakze powzieto w tym zakresie watpliwosci, lub

c. nie otrzymala odpowiedzi, - przekazuje do Szefa KAS Informacje
0 Schemacie Podatkowym dotyczacym Kontrahenta. ktory zawarl z Gmina
umowe - w terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio
lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia Schematu Podatkowego (w zaleznosci
od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczesniej).

7. Gmina lub Jednostka, ktoéra wstrzymala sie z wykonaniem dzialania
zgodnie z pkt 4, niezwlocznie przystepuje do jego wykonania, po otrzymaniu
od Koordynatora MDR informacji o ktorych mowa w punktach 5 lub 6
powyzej.

8. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym
na nosniku zewnetrznym.

9. W przypadku Schematéw Podatkowych Transgranicznych, Koordynator
MDR weryfikuje, czy podlega on zgloszeniu w Polsce na podstawie
Zalacznika 3 do niniejszej Procedury.

2. Kwartalna Informacja o Udostgpnieniu
Schematu Podatkowego Standaryzowanego

I. W przypadku, gdy w trakcie danego kwartalu Gmina, wystgpujac w danym
Schemacie Podatkowym w roli Wspomagajacego, dokonala ich udostepnienia
Kontrahentowi (Korzystajacemu), Koordynator MDR w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu, przygotowuje Kwartalna Informacj¢ o Udostepnieniu
Schematu Podatkowego Standaryzowanego.

2. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Kwartalna Informacje
o Udostepnianiu Schematu Podatkowego Standaryzowanego i przekazuje ja
Osobie upowaznionej do reprezentacji.

3. Osoba upowazniona do reprezentacji przekazuje ja do Szefa KAS nie
pozniej niz w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu. 4. Koordynator MDR
archiwizuje Kwartalng Informacj¢ o Udost¢pnieniu Schematu Podatkowego
Standaryzowanego w BSP.
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SYTUACJA 2C: Spos6b postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Korzystajacego

KROKI

OPIS DZIALANIA

I. Raportowanie w przypadku wspdlpracy
Gminy z Promotorem

. W przypadku, gdy Koordynator MDR w wyniku wstepnej weryfikacji,
dokonanej zgodnie z Sytuacja 1. okresli role Gminy w danym Schemacie
Podatkowym jako Korzystajacego. w terminie 5 dni od dnia nastepujacego po
Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego. przygotowaniu przez niego
Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej
czynnoéci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gming
(w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej), wystepuje do
Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosba o informacje. czy
Promotor przekaze Szefowi KAS Informacj¢ o Schemacie Podatkowym.

2. Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacje o Schemacie Podatkowym
do Szefa KAS, Koordynator MDR zwraca si¢ do Promotora 7 prosba
o przekazanie (i) NSP Schematu Podatkowego wraz 7z potwicrdzeniem
nadania NSP lub (ii) informacji. ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze
NSP, wraz z danymi niezbednymi do zlozenia Informacji o Schemacie
Podatkowym,

3. W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopelni powyzszych
obowiazkow, Koordynator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w przypadku nieprzekazania
danych przez Promotora lub niemoznosci
raportowania przez Promotora ze wzglgdu na
koniecznos¢ zachowania prawnie chronionej
Tajemnicy Zawodowej

1. Jezeli Gmina:

a. nie zostala poinformowana przez Promotora w danym Schemacie
Podatkowym: i. o NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem
nadania NSP lub ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
wraz z danymi niezbednymi do zlozenia Informacji o Schemacie
Podatkowym. lub

b. zostala poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowiazku przekazania Schematu Podatkowego do
Szefa KAS (ze wzgledu na naruszenie obowiazku zachowania prawnie
chronionej Tajemnicy Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora
z obowiazku jej zachowania w tym zakresic), lub

¢. w kazdym innym przypadku zostala poinformowana przez Promotora
o braku zlozenia Informacji o Schemacie Podatkowym - w powyzszych
przypadkach Koordynator MDR niezwlocznie. nie pdzniej niz w terminie 30
dni od dnia nastepujacego po Udostgpnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej 7z Wdrazaniem Schematu
Podatkowego przez Gmine (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen
nastapi wezesniej), przygotowuje Informacje o Schemacie Podatkowym,

2. Osoba upowazniona do reprezentacji we wspolpracy z Koordynatorem
MDR, po jego akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym
i przesyla do Szefa KAS nie pozniej niz w terminic 30 dni od dnia
nastepujacego  po  Udostgpnieniu  Gminie  Schematu  Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu
Podatkowego przez Gming(w zaleznosci od tego. ktore z tych zdarzen nastapi
wezesniej).

3. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym
w BSP.

3. Raportowanie w przypadku, gdy Gmina nie
wspolpracuje z Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotow nie mozna
przypisaé roli Promotora, Koordynator MDR postepuje  wedlug zasad
opisanych w Kroku 2 powyzej.

4. Raportowanie w przypadku. gdy Gmina
zleca podmiotowi trzeciemu
(Wspomagajacemu) wykonanie czynnosci w
ramach Schematu Podatkowego

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajacemu) wykonanie
czynnosci pozostajacych w zakresie jej dzialania w odniesieniu do danego
Schematu  Podatkowego, Koordynator ~ MDR  informuje  pisemnie
Wspomagajgcego o NSP tego Schematu

Podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP. najpoznicj w dniu
poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci. W przypadku, gdy Schemat
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Podatkowy nie posiada jeszcze NSP. Koordynator MDR informuje o tym
pisemnie Wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane dotyczace Schematu

Podatkowego.
5. Informacja o Zastosowaniu Schematu | 1. Niezaleznie od obowiazkéw zwiazanych z raportowaniem Schematow
Podatkowego Podatkowych opisanych w punktach powyzej. Koordynator MDR, w terminie

do 5 dni roboczych po zakonczeniu danego miesiaca. weryfikuje czy Gmina
w poprzednim miesigcu dokonywala jakichkolwiek czynnosci bedacych
elementem Schematu Podatkowego lub uzyskiwala Korzys¢ Podatkowa
wynikajaca z takiego Schematu Podatkowego. W tym celu kieruje do komarki
organizacyjnej odpowiedzialnej za rozliczenia podatkowe Gminy oraz do
Glownych Ksiegowych Jednostek zapytanie o stosowne informacje w tym
zakresie.

2. Koordynator MDR gromadzi wyniki comiesiccznej weryfikacji w BSP.

3. Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji oraz zgromadzonych
informacji, Koordynator MDR. w terminie 5 dni roboczych przed terminem
zlozenia deklaracji w danym podatku, dotyczacej danego okresu
rozliczeniowego, przygotowuje Informacje o Zastosowaniu  Schematu
Podatkowego.

4. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Informacje o Zastosowaniu
Schematu Podatkowego, a nastgpnie przekazuje niezwlocznie Informacje
o Zastosowaniu Schematu Podatkowego do podpisu Osobie upowaznionej do
reprezentacji.

5. Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje oraz przesyla do Szefa KAS
Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego. najpdzniej w terminie
zlozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy.

6. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego w BSP.

Postepowanie w przypadku zbiegu r6l Gminy w procesie raportowania

1. W przypadku, gdy Glowny Ksiggowy Jednostki lub jakikolwiek inny Pracownik zidentyfikuje lub powezmie
watpliwosé co do mozliwosci wystepowania przez Gming w ramach danego Schematu Podatkowego jednoczesnie w
wigcej niz jednej z rol. opisanych w Sytuacji od 2A — 2C, kazdorazowo taka watpliwos¢ nalezy niezwlocznie zglosi¢
do Koordynatora MDR.

2. Koordynator MDR podejmuje decyzje o sposobie postegpowania Gminy w danym przypadku,
w zaleznosci od specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu Podatkowego Gmina
moze rozpoznac:

a) zarowno role Promotora, jak i Wspomagajgcego, wykonaniu podlegaja obowiazki Promotora.
b) zaréwno role Promotora jak i Korzystajacego, wykonaniu podlegaja obowiazki Korzystajacego.
Zasady przechowywania dokumentow oraz informacji

1. Wszelka dokumentacja zwigzana z informacjami o Schematach Podatkowych. w szczegolnosci wszelkie dowody
oraz wyniki dokonanej weryfikacji, skladane przez Gming informacje, jak réwniez korespondencja (zewngtrzna jak i
wewnetrzna) dotyczaca kwestii MDR, jest archiwizowana na odpowiednim dysku zewnetrznym przechowywanym
przez informatyka Gminy.

2. Koordynator MDR prowadzi oraz aktualizuje informacje na dysku

3. Glowni Ksiegowi Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej
korespondencji dotyczacej kwestii MDR, rowniez/dodatkowo przechowuja zgromadzone informacje w wybranej
przez siebie formie, ktora jednakze ma zapewni¢ integralnosc i trwatos¢ zapisu.

Kontrola przestrzegania przepiséw Ordynacji podatkowej i Procedury
|. Za aktualizacje Procedury odpowiada Koordynator MDR.

2. Pracownicy odpowiadaja za kompletnosé oraz rzetelnos¢ danych przekazywanych do Koordynatora MDR oraz
wiasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.

3. Pracownik. ktory zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, ktorych dotyczy Procedura,
zobowigzany jest niezwlocznie zglosi¢ to swojemu przetozonemu oraz Koordynatorowi MDR.
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4. Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie raportowania Schematow
Podatkowych oraz niniejszej Procedury odbywa si¢ w drodze corocznego audytu. w ramach Ktorego elementem
przegladu wypelniania procedur i obowigzkéw wewngtrznych zwiazanych z raportowaniem Schematow Podatkowych
przez Gming, bedzie ocena jakosci wywiagzywania si¢ z obowiazkow raportowych, przewidzianych w Ordynacji
podatkowe;j.

5. Kontrola w ww. zakresic jest przeprowadzana przez zewnetrznego doradce lub wewngtznie przez
wyznaczonego Pracownika.

6. W przypadku. gdy w wyniku kontroli wewnetrznej dojdzie do stwierdzenia rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen dotyczacych wypelniania obowiazkéw raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej. wyznaczony
Pracownik, dokonujacy kontroli jest zobowiazany niezwlocznie, nie poznicj niz
w ciggu 5 dni roboczych od identyfikacji naruszenia, zglosi¢ ten fakt do Koordynatora MDR oraz Osaoby
upowaznionej do reprezentacji. Koordynator MDR podejmuje odpowiednie dzialania w celu usuniecia naruszen
stwierdzonych w  wyniku Kkontroli wewnetrznej/ zewnetrznego doradcy oraz  niczwlocznie informuje
o dzialaniach podjetych w celu usunigcia stwierdzonych naruszefi Osobg upowazniona do reprezentacji.

Upowszechnianie wiedzy z zakresu raportowania Schematow Podatkowych
wérod pracownikow Gminy

1. Koordynator MDR, pracownicy Wydziatu Finansowego Gminy oraz Glowni Ksiggowi Jednostek zobowiazani sg
do:

a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej.

b. udzialu w programach szkoleniowych dotyczacych obowiazkow MDR (w zakresie i na zasadach
wynikajacych z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),

¢. korzystania z materialow stanowigcych zalgczniki do Procedury,

e. samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR.

ZALACZNIKI
Zalgcznik | - Definicje
Zalacznik 2 - Obowiazki raportowe i formularze
Zalacznik 3 - Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

Zalacznik 4 - Analiza dzialalno$ci Gminy i Jednostek w zakresie Schematéw Podatkowych
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Zalacznik | do Procedury
Definicje

1. Nastgpujace pojecia ustawowe, szczegoélowo zdefiniowane w  art. 86a Ordynacji podatkowej
z perspektywy dzialalnosci Gminy rozumiane sa w szczegolnosci jako:

a. Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsigwzigcie, umowa, czynno$¢ wywolujaca okreslone skutki
podatkowe (w zakresie wszystkich zobowiazan podatkowych realizowanych przez Gming), wynikajgcych
z obowiazujacych przepisow prawa podatkowego):

i. ktorych glownym celem jest osiagnigeie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogélng
Ceche Rozpoznawceza.

ii. ktore spelnia Szczegdlng Cechg Rozpoznawceza, lub
iii. ktore spelnia Inng Szczegolna Ceche Rozpoznawcza.

b. Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktérym przynajmniej jeden uczestnik
prowadzi dzialalno$¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz:

i. ktorego glownym celem jest osiagniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spelnia on Ogolng
Ceche Rozpoznawceza, lub

ii. spetnia Szczegdlng Cechg Rozpoznawcza.

¢. Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wigcej niz jednego
Korzystajacego bez zmiany istotnych zalozen, parametrow uwzgledniajgcych specyfike Korzystajacego (zmiana
wysokosci korzysci podatkowej wynikajaca np. ze skali dzialalnosci nie jest uwazana za zmiane istotnych zalozen).

d. Schemat Podatkowy Niestandaryzowany — Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub
udostepnienia u wigcej niz jednego Korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen, parametrow.

e. Kwalifikowany Korzystajacy — Korzystajacy:

i. ktorego przychody lub koszty albo wartos¢ aktywow przekroczyly w roku poprzedzajacym lub w
biezacym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub

ii. jezeli Udostepniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajacej 2 500 000 euro, lub

itl. Korzystajacy, ktory jest podmiotem powiazanym z podmiotem ktory spetnia powyzsze kryteria.

. Uzgodnienie — czynnos¢ w toku dzialalnosci Gminy, ktéra podlega analizie z perspektywy Schematu
Podatkowego. w szczegolnosci: oferta, przedsigwzigeie, transakcja, umowa.

2. Uzyte w Procedurze okreslenia, Ktore nie zostaly zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji podatkowej, oznaczajg:

a. BSP — Baza Schematow Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie. prowadzona przez Koordynatora
MDR:

b. Osoba upowazniona do reprezentacji:

i. w przypadku reprezentowania Gminy oraz Jednostek (w szczegolnosci w zakresie podatku VAT) —
Burmistrz Gminy Szlichtyngowa,

ii. w przypadku reprezentowania Jednostek (w zakresie podatkéw, dla Ktorych w roli podatnika
wystepuje dana Jednostka) — w szczegdlnosci w zakresie podatku dochodowego — kierownik danej Jednostki;

¢. Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktory nie spetnia Kryterium Transgranicznego:
d. Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej:

e. Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja skladana przez Korzystajacego wraz z
deklaracja podatkowy za dany okres rozliczeniowy:

f. Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS. zawierajgca dane
wskazane w art. 861 § | Ordynacji podatkowej;

¢. Kwartalna Informacja o Udostgpnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja
przekazywana Szetowi KAS przez Promotora lub Wspomagajgcego. zawierajaca dane identyfikujace Korzystajacego
okreslone  w  art. 86 =8 .1 W iZw art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej, Kktoremu
w trakcie danego kwartalu udostepniono Schemat Podatkowy Standaryzowany;
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h. obowiazki MDR — obowiazki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematow Podatkowych opisane w
niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej:

i. Podmiot uczestniczacy — podmiot bioracy udzial w uzgodnieniu, czynnosci lub czynnosciach, kiore maja
lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego u Korzystajacego:

j. Promotor indywidualny — osoba fizyczna zwigzana relacja z podmiotem bedacym Promotorem Schematu
Podatkowego, w szczegolnosci:

i. Pracownik. ktory faktycznie podejmuje rozstrzygajace lub kierunkowe decyzje w stosunku do
oferowanego przez Gmine Schematu Podatkowego,

ii. osoba samozatrudniona wspotpracujaca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie dzialalnosci:

- dysponujaca samodzielnoscia w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub

- czerpiaca korzysci finansowe, ktorych wysokos$¢ uzalezniona jest od realizacji Schematu Podatkowego
udostepnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Gming u innego Korzystajacego:

k. Udostepnienie Schematu Podatkowego — przekazanie w jakikolwick sposob Korzystajacemu
kluczowych informacji o Schemacie Podatkowym. lub zawarcie z Korzystajgcym umowy albo przyjecie
wynagrodzenia z tytulu zawarcia umowy:

I. Wdrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dziatan stuzacych wykonaniu  Schematu

Podatkowego, m. in. zarzadzanie czynnosciami dazacymi do wykonania Schematu, udziclanic porad w tym
zakresie, w tym wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu do wdrozenia.
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Zalgeznik 2 do Procedury

Obowiazki raportowe i formularze

Informacje o schematach podatkowych (MDR)

Komentarz praktyczny

[promotor] Promotor przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie
podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po udostgpnieniu
schematu podatkowego, od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia
schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwiazane] z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.

|[wspomagajacy]| W przvpadku (i) schematow  podatkowych
standaryzowanvch oraz (ii) schematow podatkowych niestandaryzowanych,
Jezeli promotor zostal zwolniony = obowigzku zachowania tajemnicy
zawodowej.

Jezeli wspomagajacy nie zostal poinformowany o NSP/ braku NSP.
przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym. jezeli
dostrzegl lub powinien byl dostrzec, ze uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy, w terminie:

- 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub
od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrazaniem schematu
podatkowego:

- 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu. organizowania, udostgpnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego [termin
biegnie od najwczesniejszego = powyvzej wskazanych zdarzen/.

[korzystajacy] Jezeli korzystajacy nie zostal poinformowany o NSP/ braku
NSP/ w przypadku braku promotora w schemacie podatkowym, przekazuje
Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od
dnia nastepujacego po udostepnieniu  mu  schematu podatkowego,
przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrazaniem schematu
podatkowego przez korzystajacego. w zaleznosci od tego, ktore z tych
zdarzen nastapi wczesniej. Korzystajacy przekazuje informacje o schemacie
podatkowym do Szefa KAS réwniez w przypadku schematu podatkowego
innego niz standaryzowany, jezeli nie zwolnil promotora z obowiazku
zachowania tajemnicy zawodowe;j.

Lp. Nazwa el
formularza
1 MDR-I Informacja o schemacie
podatkowym
2 MDR-2 Zawiadomienie dotyczace
schematu podatkowego

[promotor| W proypadku gdy przekazanie przez promotora informacji
o schemacie podatkowym innvm niz schemat podatkowy standaryzowany
naruszaloby — obowigzek  zachowania  prawnie  chronionej  tajemnicy
zawodowej | promotor nie zostal zwolniony przez  korzystajgeego
z obowigzku jej zachowania w tym zakresie.

Promotor. w terminie 30 dni od dnia, w ktorym poinformowal korzystajacego
lub inne podmioty o obowiazku przekazania informacji o schemacie
podatkowym, zawiadamia Szefa KAS o poinformowaniu korzystajacego oraz
innych podmiotow o obowiazku przekazania schematu podatkowego,
wskazujac date udostepnienia schematu podatkowego lub dokonania
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe
podmiotow, ktore poinformowal.

[wspomagajacy| W przvpadku, gdv wspomagajgey nie zostal poinformowany
o NSP/ braku NSP:

1) jezeli powzial lub powinien byl powzig¢ watpliwosci, Ze uzgodnienie
moze stanowi¢ schemat podatkowy - zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu
do promotora/ korzystajacego wskazujac dzien. w ktérym powzial
watpliwosci, Zze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbg
podmiotéw, do ktorych wystapil o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia,
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ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, w terminie 5 dni
roboczych od dnia,
w ktorym powzial lub powinien byl powzia¢ watpliwosci:

2) w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym
naruszaloby obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i wspomagajacy nie zostal zwolniony 7z obowiazku jej
zachowania przez korzystajacego w tym zakresie. zawiadamia Szefa KAS
o wystapieniu takiej sytuacji, wskazujac dzien. w ktérym dostrzegl, ze
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotow. Ktore
poinformowal o obowiazku przekazania informacji Szefowi KAS, w terminie
30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictvem
innych os6b, pomocy. wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania. udostepnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

el

MDR-3 Informacja korzystajacego
o schemacie podatkowym

|korzystajacy] Korzystajacy. ktory dokonywal w  danym  okresie
rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu
podatkowego lub uzyskiwal wynikajaca z takiego schematu podatkowego
korzy$¢ podatkowa, przekazuje do Szefa KAS informacje o zastosowaniu
schematu podatkowego.

Informacje nalezy przekaza¢ w terminie zlozenia deklaracji podatkowej
odnoszacej sie do podatku ktorego dotyczy schemat. dotyczace] danego
okresu rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez Osobe upowazniona do reprezentacji.
Dowd6d zlozenia podpisu przez ww. Osobe przekazywany jest za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej do Szefa KAS.

4 MDR-4 Kwartalna informacja o
udostepnieniu schematu
podatkowego
standaryzowanego

[promotor/  wspomagajacy] W  przypadku udostgpnienia  schematu
podatkowego standaryzowanego w trakcie kwartalu. promotor lub
wspomagajacy przekazuje do Szefa KAS informacje zawierajaca dane
identyfikujace korzystajacego, wskazujac NSP.

W przypadku, gdy korzystajacy nie zwolnil promotora’ wspomagajacego
z obowiazku zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie. informacja
nie zawiera danych korzystajacego i podmiotu uczestniczacego.

[nformacja nalezy przekazac¢ w terminie 30 dni po zakonczeniu Kwartalu,
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Zalgcznik 3 do Procedury

Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gmine kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem przestania jej do
Szefa KAS. Pracownicy przesla do Koordynatora MDR, na jego prosbe, nastgpujgce informacje
o okolicznosciach formalnych i faktycznych zwigzanych z dang sytuacja:

a) opis w szczegolnosei umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych - wedlug dostepnej wiedzy. wraz ze
wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnosci, czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz wystgpujacych
powiazan pomiedzy podmiotami powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce):

b) wskazanie znanych celow, ktorych realizacja umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych ma stuzyc¢;

¢) wskazanic dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem przez Gming informacji, wraz ze
wskazaniem dnia. w ktorvm zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnosc;

d) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostgpna wiedzg znajduje si¢ w szczegdlnosci: umowa, zdarzenie,
inwestycja, rozliczenie podatkowe:

e) informacji o terminach udostgpniania lub wdrazania:

f) wskazanie znanych danych identyfikujacych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczacego, ktorych
sytuacja moze dotyezyc.
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Zalgcznik 4 do Procedury

Analiza dzialalnoéci Gminy i Jednostek w zakresie Schematéw Podatkowych
I. Biezgca dzialalno$é¢ Gminy i Jednostek:

1. Odliczanie VAT od tzw. refakturowanych wydatkéw — nie ma koniecznosci raportowania dla celow MDR,
gdyz przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy, standardowy oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy
wniosek znajduje uzasadnienie w tresci pkt 3. 1. 3. (od str. 32) objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r.
dot. informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow:

2. Odliczenia VAT od wydatkéw na cmentarz (w zwigzku z wykorzystaniem cmentarza wylgcznie do
czynnosci opodatkowanych VAT) — nie ma koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia majg charakter biezacy. standardowy oraz s3 praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje

uzasadnienie w tresci pkt 3. 1. 3. (od str. 32) objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 . dot. informacji o
schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow;

3. Odliczenia VAT od wydatkéw ponoszonych na obiekty wykorzystywane w pelni do dzialalnoSci
opodatkowanej VAT, w szczegélnosci lokale uzytkowe (tj. do czynnoci najmu, dzierzawy, etc. ) - nie ma
koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy. standardowy oraz
sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje uzasadnienie w tresci pkt 3. 1. 3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez

Ministerstwo Finansow:

4. Odliczenia VAT przy zastosowaniu wspolezynnika VAT od wydatkéw ponoszonych na obiekty gminne
wykorzystywane do czynnosci opodatkowanych VAT oraz korzystajgcych ze zwolnienia z VAT, np. budynki z
lokalami uzytkowymi oraz mieszkalnymi — nie ma koniecznosci raportowania dla celow MDR, gdyz przedmiotowe
odliczenia maja charakter biezacy, standardowy oraz sa praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje

uzasadnienie w tresci pkt 3. 1. 3. (od str. 32) objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji o
schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez Ministerstwo Finansow:

II. Potencjalne schematy podatkowe:

1. Odliczenia VAT w zwiazku z dzialalnoSciag wodociggowo-kanalizacyjna. Gdy Gmina buduje/rozbudowuje
infrastrukture wodociggowo-kanalizacyjna. Po zakoficzeniu prac Gmina dokonuje dostawy infrastruktury na
rzecz zakladu budZetowego — stosowane rozwiazanie moze stanowic¢ schemat podatkowy, jednakze nie ma
koniecznosci raportowania go dla celow MDR. Niemniej jednak z uwagi na fakt, ze ww. transakcje dla celow MDR
nalezy rozpatrywa¢ odrebnie — poddajemy pod rozwage raportowanie ww. schematu na biezaco;

2. Odliczanie VAT od wydatkéw ponoszonych na targowiska.

Korzystanie z targowisk jest odptatne. Nie ma Koniecznosci raportowania go dla celow MDR. gdyz czynnosci
wdrozeniowe zostaly rozpoczete przed tzw. data graniczng (przed 2. 11 2018 r. ). o ktorej mowa
w art. 28 Ordynacji podatkowej.
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