ZARZADZENIE NR 120/19
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SZLICHTYNGOWA
z dnia 30 sierpnia 2019 roku

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na
2020 rok

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. z 2019 r. poz. 506 ze zm), w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), oraz Uchwaty Nr XXXIII/183/17
Rady Miejskiej Szlichtyngowa z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowe]

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych i samodzielne stanowiska pracy
Urzedu Miasta i Gminy Szlichtyngowa oraz dyrektoréw/kierownikow jednostek podleglych
do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok na
zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Okreéla sie zasady konstrukcji projektu uchwaly budzetowej na 2020 rok, zalozenia w
zakresie prognozowania dochodéw budzetowych i projektowania wydatkéw budzetowych na
2020 rok zgodnie z Zalacznikiem Nr 1.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac przy sporzadzaniu materialéw planistycznych do projektu
uchwaty budzetowej na 2020 rok oraz wzory drukéw do projektu uchwaly budzetowej na
2020 rok zgodnie z Zalacznikiem Nr 2.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 120/19
Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa

z dnia 30 sierpmnia 2019 r.

Rozdzial 1

Zasady konstrukeji projektu budzetu na 2020 rok.

§ 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2020 r. nalezy opracowac
zgodnie z:

1)
2)
3)

4)

5)

uchwata Nr XXXII1/183/17 Rady Miejskiej Szlichtyngowa z dnia 18 sierpnia 2017r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej oraz rodzaju
i szczegdlowosci materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu;
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
( Dz. U. z 2018 1. poz. 1530 ze zm.);

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1393 ze zm.);
warunkami zawartych umoéw i porozumien.

§ 2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2020 rok:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

srednioroczny wzrost cen towardw i ushug konsumpceyjnych o 2,5%;

wzrost PKB o 3,7%;

nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej o 6,0% ;
srednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzefi w panstwowej sferze budzetowej
wynosi 106,0%;

minimalne wynagrodzenie za prace w 2020 roku bedzie wynosilo 2 450,00 zi, co
oznacza wzrost o 8,9%;

minimalna stawka godzinowa w 2020 roku bedzie wynosila 16,00 zi, co oznacza
wzrost o 8,85%.

Rozdzial 2

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2020 rok.

§ 3. Podstawa planowania dochodéw na 2020 rok jest przewidywane wykonanie dochoddéw
budzetowych w roku 2019,

§ 4.

Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych wraz

z uzasadnieniem.

§ 5. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2020 rok nalezy uwzglednic:

1)
2)

prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych;
przewidywane wykonanie dochodéw za 2019 rok;



3)

4
5)

6)

informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Wojewody Lubuskiego, Krajowego
Biura Wyborczego: o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych

wplywach z tytulu udzialu w podatku dochodowym od osob fizycznych;
podjete dzialania w celu pozyskania dodatkowych s$rodkéw finansowych, w tym

z Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.:
planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢

Przepisow;
planowane zmiany cen swiadczonych ustug.

§ 6. Zalozony plan wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ proponujac przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego
wykonania roku biezacego.

§ 7. Dochody nalezy prognozowa¢ w nastepujacy sposob:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej

—w kwotach podanych przez Wojewode Lubuskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze:

subwencje- w kwotach podanych przez Ministra Rozwoju i Finansow;

udzial we wplywach z podatku dochodowego od osob fizycznych- w kwotach

podanych przez Ministra Rozwoju 1 Finansow;

dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu

terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujacych zapisow, porozumien

i uméw;

dochody z podatkow i oplat lokalnych zakladajac wzrost obecnie obowigzujacych

stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatu Prezesa

Gléwnego Urzedu Statystycznego i Obwieszczenia Ministra Rozwoju i Finansow,

uwzgledniajac wskaznik $ciagalnosci;

dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie:

a) wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2020 roku,

b) oplat z tytulu uzytkowania wieczystego gruntu,

¢) rocznych rat z tytutu sprzedazy w latach ubieglych lokali, budynkéw i gruntow,

d) wykazu proponowanych do sprzedazy skladnikow mienia (budynki, lokale,
grunty) wraz z ich wstgpna wartoscia,

¢) planowane wplywy na poczet zaleglosci;

dochody z tytulu zawartych najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztalcen

prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci na podstawie zawartych uméw;

dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowac na podstawie

liczby zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej liczby zezwolen na

sprzedaz jednorazowa:

dochody zwigzane z gromadzeniem S$rodkéw z oplat i kar za korzystanie ze

srodowiska na podstawie decyzji i wykonania wplywow roku poprzedniego;

10) zaliczki i refundacje ze s$rodkow Unii Europejskiej lub LGD ustali¢

z uwzglednieniem planowanych terminow skladania wnioskow o platnos¢ oraz
wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje
Zarzagdzajaca.

Rozdzial 3

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych na 2020 rok.

§ 8. Planowanie wydatkow na 2020 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu
w roku 2019, ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkow.



§ 9. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art.
242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Regula okreslona w art.
242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze
planowane i wykonane wydatki biezace nie moga przekroczy¢ planowanych i wykonanych
dochodéw biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki.

§ 10.1. Kalkulacj¢ wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow.

2. Ustala sie nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:

1) zabezpieczenie s$rodkéw finansowych na zadania budZzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie;

2) zapewnienie Srodkow na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie
gminne.

§ 11.1. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania 2019 roku
pomniejszone o jednorazowe wydatki roku 2019 z uwzglednieniem dodatkowych zadan
roku przysziego.

2. Wydatki nalezy uzasadnic¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielkosci poszezegolnych elementow kalkulacyjnych;

2) czynniki, ktére spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku;

3) wydatki jednorazowe lub niewystgpujace w 2019 roku;

4) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji
w 2020 roku.

3. Jednostki planujac wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontow
z wyszezegllnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organow nadzoru.

§ 12.1. Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowa¢ wg kwot wynikajgcych ze stosunku
pracy na dzien 01 wrzesnia 2019 roku biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych
zmian organizacyjnych do konca 2019 roku oraz w 2020 roku. Wynagrodzenia z tytuhu
nagrod jubileuszowych nalezy kalkulowaé wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy, lat
pracy zgodnie z obowiazujagcymi przepisami.

2. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych
umow.

3. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie z ustawa
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowe;.

§ 13. Skladki na ubezpieczenie spofeczne i skladki na Fundusz Pracy planuje sie
w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 14. Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczenn Socjalnych nalezy planowaé zgodnie
z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadcezen socjalnych ( Dz. U.
z 2019 r. poz. 1352 ze zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjmuje
sie kwote prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce
narodowe;j.



W odniesieniu do nauczycieli odpis planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2018 r., poz.967 ze zm.).

§ 15. Nowe zadania inwestycyjne zostang wprowadzone do budzetu na 2020 rok po
zatwierdzeniu listy zadan przewidzianych do realizacji przez Burmistrza Miasta i Gminy
Szlichtyngowa.

§ 16. W projekcie budzetu Gminy tworzy si¢ rezerwe ogdlna na wydatki nieprzewidziane
oraz rezerw¢ celowa na realizacj¢ zadan 2z zakresu zarzadzania Kkryzysowego
w wysokosciach wynikajacych z obowigzujacych przepisow.



Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 120/19

Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa
z dnia 30 sierpnia 2019 r.

Rozdzial 1
Ogolne zasady sporzgdzania materialow planistycznych do projektu uchwaly
budzetowej na 2020 rok.

§ 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2020 rok nalezy przygotowac
w formie opisowej i tabelarycznej. Czegs¢ opisowa nalezy opracowa¢ w podziale na zadania
wlasne i zlecone wykonywane przez gming, dzialy i rozdzialy, z uwzglednieniem Zrodel
powstawania dochodéw i zadan finansowych z budzetu gminy, natomiast czes¢ tabelaryczng
zgodnie z zalacznikami do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Materiaty planistyczne nalezy skladac¢ na drukach stanowigcych Zalgczniki :

Zalgcznik nr 2.1. - Plan dochodow na 2020 rok;

Zatgcznik nr 2.1.1. - Plan dochodéw wg Zrodet powstawania na 2020 rok;

Zalgcznik nr 2.2. - Plan wydatkéw biezacych na 2020 rok:

Zalacznik nr 2.2.1. - Tabela kalkulacji zatrudnienia I funduszu wynagrodzen za okres od
01.01.2020 do 31.12.2020 r.;

Zatgeznik nr 2.3. - Plan wydatkéw inwestycyjnych i majatkowych na 2020 rok;

Zatacznik nr 2.4. - Plan dotacji podmiotowych i przedmiotowych, zleconych podmiotom
zaliczanym do sfp i nie zaliczanym do sfp w 2020 roku;

Zalacznik nr2.5. - Plan dotacji celowych;

Zalacznik nr 2.6. - Plan dochodéw i wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych odrebnymi ustawami oraz wykonywanych
na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej na 2020 rok;

Zalagcznik nr 2.7. - Plan dochodow i wydatkéw na 2020 rok z tytulu oplat za zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych;

Zalacznik nr 2.8. - Plan dochodow i wydatkéw w zakresie realizacji finansowania ochrony
srodowiska i gospodarki wodnej — z tytulu oplat i kar o ktorych mowa w art. 402 ustawy
z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska, na 2020 rok;

Zalacznik nr 2.9. - Plan dochodéw i wydatkow w zakresie realizacji, finansowania

i gospodarowania odpadami komunalnymi na 2020 rok;

Zatgcznik nr 2.10. - Plan wydatkow na przedsigwzigcia w ramach Funduszu Soleckiego na
2020 rok;

Zalgcznik nr 2.11. - Plany przychodow i kosztow samorzadowego zakladu budzetowego na
2020 rok:

Zatacznik nr 2.12. - Plan finansowy samorzadowego zakladu budzetowego na 2020 rok.

§ 3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dolgczenia innych drukéw, ktore zdaniem oséb
odpowiedzialnych za sporzadzenie projektu budzetu sa niezbg¢dne przy projektowaniu
budzetu.

§ 4. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych.



§ 5. Przy wyliczeniach dochodow i wydatkoéw w poszczegélnych paragrafach nalezy w miarg
mozliwosci dokonywaé zaokraglen do pelnych zlotych.

§ 6. Plan dochoddéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
wydatkow finansowanych z dotacji celowych zostanie opracowany po przekazaniu przez
Wojewode Lubuskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze wstepnych wielkosci dochodéw
budzetu panstwa oraz dotacji celowych na 2020 rok.

§ 7. Plany finansowe winny by¢ rzetelna prognozg niezbednych potrzeb zwiazanych ze
$wiadczeniem uslug publicznych z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy,
racjonalnosci dziatan, poprawy jakosci 1 efektywnos$ci zarzadzania. Czg$¢ opisowa powinna
zawiera¢ szczegolowe wyjasnienia opisujgce rzeczowy zakres realizowanych zadan, ich
specyfike oraz zagrozenia moggce pojawic sie¢ w realizacji planu.

§ 8.1. Plany finansowe nalezy dostarczy¢ do Sekretariatu Urzedu Miasta 1 Gminy
Szlichtyngowa.

2. Whnioski do projektu budzetu na 2020 rok Rada Miejska, Soltysi, pozostale osoby moga
sktadac¢ do 25 wrzednia 2019 roku w formie papierowej.

3. Kierownicy jednostek budzetowych, instytucji kultury, kierownicy referatow Urzedu,
pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach przekazuja materiaty planistyczne do
10 pazdziernika 2019 roku zgodnie z niniejszym zarzadzeniem.

§ 9. Wszystkie plany finansowe sporzadzane przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta
i Gminy na kazdym etapie projektowania budzetu wymagaja akceptacji Burmistrza, Zastepcy
Burmistrza, Sekretarza lub Skarbnika Gminy nadzorujgcego prace komorki organizacyjnej
badz w ramach podleglych jednostek kierownika jednostki organizacyjnej.



Rozdzial 2
Harmonogram prac planistycznych do projektu budzetu na 2020 rok
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Zatgcznik Nr 2.1.1.

do Zarzgdrenia Nr 120/19

Burmistrza Miasta | Gminy Szlichtyngowa
7 dnla3 sierpnia 2019

PLAN DOCHODOW WEDLUG ZRODEL POWSTAWANIA NA 2020 ROK

Podatek od nieruchomodci (§031)

Padotek od frodkdw transportowych (§034)

Padatek rolny | kedny (§5032,033)

Oplata targowea (§043)

Oplata skarbowa [§041)

Padatek od ezynnoscl cywilnoprawnych (§050]

Padatek od spodkdw | darawizn (§035)

Wphawy 7 karty podatkowej [§035]

Opiets ro zezwalenio na sprzedai alkoholu [$048)

Opiata eksploatacyjma (§045)

Pazostate oplaty (§§040,048)

Rdine pplaty (§5051,062,063,064,065,067,068,063)
Rekempensaty vtroconych dochodow ... (§268)

Pad. doch. od esdb fizyeznych (§001)

Pod. doch. od osob prawnych {§002)

e R

| Sprzedaz mienia (§5077)

| Sprzedoz skiodnikow majgtkowych (§087)
Wotywy r preeksrtolcenia prowa uzytkowanio wisczystego

w prawd wigsnofcl {§078] c

Whvwy 7 apfat 2o zarzgd, uiytkowanie, stuzebnosci |

udytkowanie wieezyste nisruchamodel (§047, §055)

0.2 |Driertawa, najem, czynsz, leasing (§075)

0.3 | Wphwy & dywidend {§G_?’:f_l

SRR HE AR EEE

L |Odsetki =SBl
E1 |Porostofe odsecki (5092)

Od mieterminawych wpfat podatkdw i oplaz ...

(§5090,091}

 F. |Pozostale dochody hady

Grrywny | kary pienigine (§§057,058,095) whasne

Greywny | kary pienigine (§§057,058,095) UE

F.2 |Wolvwy r ustug | sprredaty wyrobdw (§5083,5084)

line dochody (§5094,006, 097, 098, 236, 291,255 238)

3 wiasne

Inne dochody (§5094,096, 097, 098, 236, 291,295,298) UE

Wplywy 2e 2wrotdw dotacji oroz platnosci, dotyczgee

dochaddw majgtkowych (§E666 689]

‘& |Subwencle zbudietu pafstwa

Subwengia adwlatowa (§292)

Subwengia wyrdwnowcze (§292]

F.A.

o
.

|Plan 20120

&l

a2

63 |Subwengia rawnowaigea (§292)

&4 |Lizupetnienie subwencji (§§275.276.273)



s Dotagje celowe na realizacie winsnych radar

inwestycyinych

H2

Dotogje celowe na realizacie zadan inwestyeyjnych
e frodkow UE

, |Dotacje celowe na reafizacis zlecanych | powierzonych
_ |zadod bietgeych

H2

5 Dotacje celowe na realitacye zleconych | powierzanych
zadan inweshaoyj

v eI

Srodkl na radania wiosne bieigee pozyskane z innych rddel

poffinansal uu.l‘rudbdwb‘f

mn{fmn!hww:poz:irm

drddel

Zradki no radania wiasne bieiqoe pozyskane z innych Zrodel

AT Srodki na radanio wlasne inwestycyine poryskane 2 innych

LE

el gl ne e

Objasnienia:
* w uzasadnieniu do planowanych dochedéw nalezy opisaé szczegdtowo

data:

rodzaj planowanych dochodow

Kierownik Jednostki/referatu/samodzielne stanawisko
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