ZARZADZENIE NR 50/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SZLICHTYNGOWA
Z DNIA 17 kwietnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta i Gminy Szlichtyngowa.

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 506) w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ . Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta
1 Gminy Szlichtyngowa” w brzmieniu wedtug zalacznika do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 71/14 Burmistrza Miasta i Gminy w Szlichtyngowej z dnia 10

wrzesnia 2014 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci ponize;]
30.000 euro.

§ 3. Do postepowan wszczetych i niezakonczonych do dnia wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ uregulowania dotychczasowe.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 50/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa
zdnia 17.04.2019 r.

wRegulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy
Szlichtyngowa”

§ 1. 1. Regulamin stosuje si¢ do zamdwien publicznych udzielanych przez Gming
Szlichtyngowa w ramach planu finansowego Urzedu Miasta i Gminy Szlichtyngowa.

2. Regulamin ustala wewng¢trzne zasady post¢powania przy udzielaniu zamoéwien publicznych
i konkursow, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro, z uwzglednieniem specyfiki prawnej 1 organizacyjnej urzedu.

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej  konkurencji, rownego traktowania  wykonawcow
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Zamowienia wspolfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien.

§ 2. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujacym
ukladzie:

1) zamowienia o wartosci do kwoty 15.000 zl brutto,
2) zamowienia o wartosci przekraczajace) kwote 15.000 zi brutto do wartosci
nieprzekraczajgcej w zlotych rownowartosci 30.000 euro.

§ 3. 1. Podstawg do udzielenia zamowienia o wartosci mniejszej niz kwota 15.000 z1 brutto
jest zlecenie wystawione przez osobe upowaznionag, kontrasygnowane przez Skarbnika Miasta
i Gminy Szlichtyngowa (lub osobg¢ przez niego upowazniong) i akceptowane (podpisane)
przez Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa lub w przypadku nieobecnosci Burmistrza
przez Zastepeg Burmistrza lub Sekretarza.

2. W sytuacji wynikajacych z wystgpienia awarii, pilnej potrzeby udzielenia zamowienia. jak
rowniez w przypadku zamowien o wartosci do kwoty 1.000 zl brutto mozna nie wystawiac
zlecenia okreslonego w ust. 1. Pracownik po otrzymaniu faktury opisujac ja uzasadnia
potrzeb¢ dokonania zamowienia.



3. Dla zamowien o wartosei do kwoty 1.000 zl brutto wprowadza si¢ obowiagzek stosowania
zapotrzebowania zakupu towaru lub ustugi o wartosci do 1.000 zt brutto.

§ 4. 1. Udzelenie zamowienia o wartosci przekraczajacej kwote 15.000 zt brutto do kwoty
30.000 euro rozpoczyna zaakceptowany przez Burmistrza, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepce Burmistrza lub Sekretarza — zgodnie z wlasciwoscia, wniosek pracownika. Wniosek
kontrasygnowany jest przez Skarbnika (lub osobe upowazniong) w zakresie posiadanych
srodkéw finansowych.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalgcznik Nr 1 do Regulaminu i zawiera
minimum:

1) opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamowienia oszacowana na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

4) przeliczenie wartosci zamowienia ze zlotych na rownowartos¢ wyrazong w €uro, przy
zastosowaniu Sredniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 25 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych,

5) dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamowienia,
6) date ustalenia wartosci zamowienia,

7) nazwe 1 adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,

8) dane osob odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.

3. Dla zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej kwotg 15.000 zi brutto do kwoty
30.000 euro przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert takg liczbe
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, tj. do co
najmniej 3 wykonawcdéw. Formularz zapytania cenowego, ktorego wzor stanowi zatacznik Nr
2 do Regulaminu, nalezy przekaza¢ w jednej z nastepujacych form, wg. wyboru
zamawiajacego:

- pisemnej, odebranej osobiscie przez Wykonawcee (potwierdzenie odbioru),

- listownie (za potwierdzeniem odbioru), faxem lub za pomoca poczty elektronicznej:
umig@szlichtyngowa.pl — dokumentujac fakt wyslania.

- zamieszczajae na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (do pobrania).

4. Po otrzymaniu ofert wykonawcoéw, pracownik zobowigzany do przeprowadzenia
postepowania, zobowiazany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego. Wzor protokotu stanowi zalagcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.



5. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jedne] waznej
oferty.

6. Zamowienia udziela si¢ wykonawey, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

7. Udzielenie zamowienia zatwierdza Burmistrz, a podczas jego nicobecnosci Zastepca
Burmistrza lub Sekretarz.

8. 7 wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej. Ze wzgledu na
szezegolna potrzebg ochrony interesow zamawiajgcego w zamowieniach o wartosci ponizej
kwoty 15.000 2zt brutto moze zosta¢ zawarta umowa na pismie.

9. Przeprowadzenie zapytania cenowego nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu
na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest
zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy
nalezy dolaczy¢ do protokotu.

10. W sytuacjach uzasadnionych potrzebami zamawiajacego, kierownik zamawiajgcego moze
wyrazi¢ zgode na odstgpienie od procedury sporzadzenia zapytania cenowego 1 zleci¢
wykonanie zamowienia wskazanemu przez pracownika merytorycznego wykonawcey, po
uprzednim zlozeniu stosownego wniosku przez pracownika. W takim przypadku zamawiajacy
moze przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace zamowienia ze wskazanym we wniosku
wykonawca sporzadzajac z nich protokol. § 4 ust. 2 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

11. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje.

§ 5. Obowiazkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 6. 1. Zamowienia, objete niniejszym Regulaminem podlegaja wpisowi do:

- rejestru postepowan o zamowienie o wartosci powyzej kwoty 15.000 zi brutto a ponizej
rownowartosci wyrazonej w ziotych kwoty 30.000 euro prowadzonego przez Referat
Promocji, Rozwoju i Rozliczen.

- rejestru zlecenn o wartosci ponizej kwoty 15.000 zt brutto prowadzonego przez Skarbnika
Miasta i Gminy.

2. Wzor rejestru zlecen zawiera zalacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3. Rejestr umow prowadzi Referat Promocji, Rozwoju i Rozliczen. Rejestruje si¢ w nim
umowy, ktore zostaly zawarte w wyniku zastosowania procedury objetej niniejszym
Regulaminem.

§ 7. Wzor zlecenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 okresla zalgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.



§ 8. Do kazdej umowy sporzadzonej na podstawie niniejszego Regulaminu wprowadza si¢
obowigzek stosowania ,,Arkusza do umowy (porozumienia)”, ktorego wzor okresla zatacznik
nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§ 9. Wzdr Zapotrzebowania zakupu towaru lub ushugi o wartosci do 1.000 z} brutto, o ktérym
mowa w §3 ust. 3 okresla zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta 1 Gminy Szlichtyngowa

Znak sprawy: ............ Szlichtyngowa, dnia .....................

WNIOSEK
na wykonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej* o wartosci
przekraczajacej kwote 15.000 zl brutto do 30.000 euro

1; Opisprredmiol] ZamOWieIa: s s e e B S e S s

......................................................................................................

.......................................................................................................

(nazwa, cechy, ilosc¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Wartosé netto .......oovvvvviniieiiiiennnn zt

Wartosé¢ brutto ...l 7l (oszacowane na podstawie cen rynkowych

lub kosztorysu)

Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi ..................

netto.

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia zostat

przyjety zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow zdnia ..................

W SPIAWIC ..ottt TWYNOST oo 728

Ustalenia warto$¢ zamdowienia dokonano w dnitl ......coooviieiiiiiiianianniieeninennn,

na podstawie .........coeviveveiinnninnns

Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartoscl ZamOWICNIA .....vvvvvvuvenniinivireinenininnn
30 P e DR ORI v o S S R S SR e B T S

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia (w przypadku korzystania
z uregulowan zawartych w § 4 ust. 10 Regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie).

5. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:
b)) coscommupseianemmnny s AR AR

(imig 1 nazwisko, stanowisko)

(Podpis wnioskodawcy)

----------------------------------------------

(Kontrasygnata Skarbnika)
Wyrazam/nie wyrazam* zgody

...................................................

(Data i podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta 1 Gminy Szlichtyngowa

Znak sprawy: ... Szlichtyngowa, dnia ...............

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT W POSTEPOWANIU O WARTOSCI NIE

—

il =0

PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 30.000 EURO NA:

...............................................................................

(nazwa zadania)
Rodza) BamiOWIeniRT v v et

Zamawiajacy: Gmina Szlichtyngowa, ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa, NIP

Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:

1) Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, poczta na adres: Gmina Szlichtyngowa,
ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa (lub faxem na numer 65 54 92 341 lub za
posrednictwem poczty elektronicznej: adres e-mail — umig@szlichtyngowa.pl), w
nieprzekraczalnym terminie dodnia ......................

2) Oferty otrzymane po terminie skladania ofert zostang odrzucone.

3) Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu ofertowym
stanowigcym zalgcznik do zaproszenia do skladania ofert. Wszelkie skreslenia
nalezy zaparafowac. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong.

Do niniejszej oferty nalezy dotaczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany formularz oferty cenowej — zalacznik nr 1.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej potwierdzajace dopuszezenie Wykonawey do
obrotu prawnego w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia (wystawione nie
wcezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

3) Oswiadczenie o spelieniu warunkéow wynikajgecych z art. 22 ust. 1 ustawy —
Prawo zamowien publicznych — zatacznik nr 2.

4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 3.

5) Oswiadczenie w  zakresie  wypelnienia  obowiazkow  informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — zalgcznik nr 4.

6) Klauzula informacyjna RODO - zalacznik nr 5.

7) Inne (wynikajace ze specyfiki zamowienia, np. wzor umowy).

Kryterium wyboru ofert: ......................

Termin realizacji zamdéwienia: .........occvieiininnn

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego: ......... tel. ........ e-mail: .................

Po dokonanym wyborze Zamawiajacy zawrze z wybranym oferentem umowe

w formie pisemne;.

................................

(podpis Kierownika jednostki)



Zalgeznik nr 1 do zaproszenia Nr ... .. ...

OFERTA
(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
Gmina Szlichtyngowa, ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa
Nawigzujac do zaproszenia do sktadania ofertnr ................. A L1 S na
A R e P e

.....................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................................

(nazwa/firma/dokiadny adres Wykonawey/Wykonawedw)

..........

..........

...........

l. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie

okreslonym w zaproszeniu do skiadania ofert.

2. OSWIADCZAMY, 7e zapoznaliémy sic z opisem przedmiotu zamowienia

1 uznajemy si¢ za zwiazanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami

postepowania.
3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia za ceng:

.................................... zl netto

(LT 1 )

4. ZOBOWIAZUIJEMY SIE do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie

wskazanym w zaproszeniu do skladania ofert.



5. UWAZAMY SIE za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu sktadania ofert.
6. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami/ nizej wymienione czesci zamowienia

zostang powierzone do realizac)i podwykonawcom (nalezy podac zakres)

......................................................................................................
......................................................................................................

7. OSWIADCZAMY, ze sposob reprezentacji spotki‘konsorcjum* dla potrzeb
niniejszego zamdwienia jest nastgpujacy:

(wypelniajqg jedvnie przedsighiorcy skladajgcy wspdlna oferte — spilki cywilne fub konsorcial
8. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy

kierowa¢ na ponizszy adres:

9. OFERTE skladamyna ............. kolejno ponumerowanych stronach.
10. WRAZ Z OFERTA skltadamy nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

---------------------------------------------------

(podpis Wykenawey Wykonawedw)

*niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 2 do zaproszenia Nr ... ...

OSWIADCZENIE
o spelnieniu warunkow wynikajgcych z art.

22 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow) publicznych

Skladajac ofert¢ do zapytania ofertowego na:

”

L N R T

oswiadczamy, Ze spelniamy warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania dzialalnosci lub czynnosci w zakresie przedmiotu
niniejszego zamowienia.

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

................................ dnia ................toku

..................................................

fpodpis Wykenawcy/ Wykonaweow)




Zalgeznik nr 3 do zaproszenia Nr ... ... ...

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia
(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

Skladajac oferte do zapytania ofertowego na:

b

L R

swiadom odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych odwiadczen (art. 297 i 305 k.K), oswiadczam, re
podmiot, ktory reprezentuje:

|. nie wyrzadzit szkody poprzez niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia, ktora zostala
stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem niniejszego
postepowania,

2. nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu ani jego upadlosé nie zostata ogloszona, (po ogloszeniu upadiosci
zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, kiory nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacje majatku upadlego®)

3. nie zalega z viszczeniem podatkéw, oplat lub skiadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, (zalega lecz
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu*)

4. oraz, 7e:

jako osoba fizyczna*

zaden ze wspolnikow spotki jawnej*

zaden z partnerow*/czlonkow zarzadu spotki jawnej*

zaden z komplementariuszy spotki komandytowej*/ komandytowo-akcyjnej*

zaden z urzedujacych czlonkdédw organu zarzadzajacego osoby prawnej*

- ktéra reprezentuje

- nie =zostallem prawomocnie skazany za przeslepstwo popehlione w zwiazku z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo  przeciwko Srodowisku, przestgpstwo  przekupstwa, przestepstwo przeciwke obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzyéei majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

5. w stosunku do podmiotu zbiorowego, ktéry reprezentuje. nie orzeczono zakazu ubiegania sic

0 zamowienia, na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

.....................................................

{padpis Wykonawey/Wykonawedw)




-

Zalgcznik nr 4 do zaproszenia Nr ... .......

(piecze¢ Wykonawey/Wykonawcow)

Skladajac ofert¢ do zapytania ofertowego na:

»

L R TR T

Oswiadczam, ze wypelilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpodrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

..................................................

(podpis Wykonawcy/Wykonawcdw)

" rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadezenia wykonawca nie
skfada (usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zalgceznik nr 5 do zaproszenia nr ... ... ...

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

administratorem Pana danych osobowych jest Gmina Szlichtyngowa
inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Szlichtyngowa jest Pan Tomasz Waldas, tel. 76
8358801, email: iodo(@nsi.net.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. | lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro na
zadanie ,, ..... nazwa zadania ... ...... ",
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U, z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art, 97 ust. | ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp:
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **%*;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO:;
nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigeia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych. o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdvi
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana. jeZeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajacego istnieje obowiazek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiana postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp
oraz nie moze naruszac integralnodci protokotu oraz jego zatacznikow.

#+* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw.



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta 1 Gminy Szlichtyngowa

PRQTOKOL Z ROZEZNANIA CENOWEGO ZAMOWIENIA,
0O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 15.000 ZE. BRUTTO DO 30.000
EURO

1. "Wicelundzielenia ZAMGOWIEHIE AL . cvovninin cavisb o i mi i s ad S0 sa b sts
przeprowadzono rozeznanie cenowe,

2. W dnid coomses zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow
poprzez rozestanie/dostarczenie formularza zapytania cenowego
Wi SPOSODY psnrss . ktory stanowi integralng czg$¢ niniejszej
dokumentacji.

3. Wterminiedodnia .......... A0 BT s przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. Nazwa Adres wykonawcy Cenanetto | Cena brutto | Uwagi

wykonawcy

Kryterium wyboru ofert bylo: ............

5. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

.....................................................................................................

-----------------------------------------------

..................................................................

...........................................................



Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Szlichtyngowa

Rejestr zlecen o wartosci ponizej kwoty 15.000 zi

Numer
zlecenia

Przedmiot
zamowienia

Nazwa i
adres
Wykonawcy

Data
zlozenia
zamowienia

Data
zakonczenia
realizacji
zamowienia

Cena

Uwagi




Zalacznik Nr 5 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Szlichtyngowa

SZBCHtREOWE, BRI «.vov e cusiiinrssenivriinis r.

ZLECENIE Nr 71| -

Gmina Szlichtyngowa, ul. Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa, NIP ............cccoeeennnn. Z
REGON .....ccovnnene.

reprezentowana przez:

Burmistrza Miasta 1 Gminy Szlichtyngowa — ............ccooiiiiiiiiiiiiinnnnn,

przy Kontrasygnacie Skarbnika Miasta 1 Gminy Szlichtyngowa - ...l
zwana dalej ,,Zleceniodawca”

zleca,

firmie: .... nazwa firmy, adres..” NIP ....................., REGON ............ccoiiiiiinniinnn.
zwana dalej ,,Zleceniobiorey™

wZlleceniodawea™ zleca, a ,Zleceniobiorca” zobowiazuje sie do wykonania nizej
okreslonych prac (ustug, dostaw):

wymienic rodzaj, zakres, ilosé prac (uslug, dostaw) oraz inne informacje dotyczqgce
przedmiotu zlecenia”

Wartos¢ przedmiotu zlecenia nie moze przekroczyé kwoty .......... zl brutto (stownie
Aoyeh BB o onommsumvssmesms i i i gr ..../100). Nie przewiduje si¢
waloryzacji cen. ..Zleceniobiorca” nie moze powierzyé prac wymienionych w zleceniu innym
osobom bez zgody ..Zleceniodawcy™.

Platne ze $rodkéw budzetu Gminy Szlichtyngowa Dz. Rozdz. §
w terminie 14 dni po przedlozeniu rachunku (faktury) przez ..Zleceniobiorce™.

Miejscem zaplaty jest bank ,,Zamawiajacego™.

Przedmiot zlecenia nalezy zrealizowaé w terminie do dnia ........ccccevvveneennn T,
Przed przystgpieniem do prac nalezy wezesniej powiadomié tutejszy urzad.
Osoba odpowiedzialna ze strony .Zamawiajacego™  .ooiveveiiriiniiennn... , tel.
........................ Le-mail: oo
Otrzymuja:
1. Adresat

2. Referat Promocji, Rozwoju i Rozliczen
3. Ref. Finansowy — jako zalacznik pod rachunek. fakture.
4. a/a



Zalacznik Nr 6 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Szlichtyngowa

Arkusz do umowy (porozumienia)

| 1. Referat merytoryczny/ samodzielne stanowisko pr.':i.c_y Y e S |
|

Umowa nr .............. Z dnia ................. r. dot. uslug/destawy/roboty i: ,, .....podac
nazwe zadania......
Klasyfikacja budzetowa wydatku Dz. .... Rozdz. ....... § e

Data otrzymania UIoOWY .........ccveveeriviiiniiiniisienneeeenenss

11. Radea Prawny

Data przekazania przez Referat merytoryczny/ samodzielne stanowisko pracy do Radcy
PERWICRD: s viiiiisiiiesmsansssssbysnsr samonsisen

LIWAGT DXO TINEOMNIY ccvivssvinsonsanmsnasss st sssssnis i s st s v as v anavis

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Data zwrotu do referatu merytorycznego «...........ccoeveueece. DPOURES s

[11. Referat Finansowy / Skarbnik Gminy — kontrasygnata
Data otrzymania UmMOWY .........ccciiueuiencericneiessissesiseseesssesssesssssssenssnens

Potwierdzam, ze wydatek okreslony w punkcie I ujety jest w planie finansowym Gminy w

klasyfikacji budzetowej Dz. ............. rozdz. .............. § i w kwocie zh i,
LEW AT LI LIV WIN im0 o B o e e
data zwrotu do referatu merytoryeznego .........coocveeuen... 57575 13

Z-ca Burmistrza/ lub/ Sekretarz Miasta i Gminy
UUWAGI 1ttt ettt ettt et eae et et ees e s e me st eessenseres

......................................

data, podpis




Burmistrz Miasta i Gminy

UWAGI

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

......................................

data, podpis umowy

|
Po podpisaniu umowy arkusz zostaje przekazany przez Referat merytoryczny/ samodzielne
stanowisko pracy do Referatu Rozwoju, Promocji i Rozliczen. ktéry rejestruje umowy
(porozumienia), nanoszgc numer na wszystkich egzemplarzach umowy (kopia arkusza
pozostaje na stanowisku pracy stanowiska merytorycznego).

NEUMOWY uvsaraammiines
Przekazujacy Potwierdzenie odbioru
(data, podpis) (data, podpis)

W przypadku gdy porozumienie (umowa) zwigksza budzet Gminy, referat merytoryczny po
podpisaniu porozumienia sklada wniosek do Wojta o zmiane budzetu.
UWAGA:

Jezeli umowa dotyczy inwestycji na arkuszu nalezy wykaza¢ wszystkie zadania, na ktore beda
podpisywane umowy dotyczace realizacji tej inwestycji, np.: sporzadzenie dokumentacji
dodatkowej, inspektor nadzoru, itp.




Zalacznik Nr 7 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy Szlichtyngowa
........................................... Szlichtyngowa, dnia ...... r.

Pieczgc firmowa

1T | T E TS

Zapotrzebowanie zakupu towaru lub uslugi o warto$ci do 1.000 zI brutto

Niniejsza skladam zapotrzebowanie za nakup/ dostawe/ usluge na ......cooovvnneneenn.
Szacunkowa wartos$¢ zamowienia: 00,00 zt

(stownie: zt 00/100 gr).

Phlne zmmmaninnive

Termin realizacji: do ........occocervnvnnn .

Termin platnosci: 14 dni od daty wystawienia FV po zrealizowaniu zamowienia.

Miejsce dostawy: Urzad Miasta i Gminy Szlichtyngowa, Rynek 1, 67-407 Szlichtyngowa.
Osoba/osoby odpowiedzialne za dokonanie zakupu: ..............

podpis osoby skladajacej zapotrzebowanie

Wyrazam zgode¢ na zakup

.............................................................................

Skarbnik — Gl. Ksiggowy Burmistrz

Otrzymuja:

I. Referat Finansowy
2.ala



