ZARZADZENIE NR 129/24
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SZLICHTYNGOWA

z dnia 1 pazdziernika 2024 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Miasta i Gminy Szlichtyngowa do zalatwiania indywidualnych
spraw z zakresu administracji publicznej oraz prowadzenia niektorych spraw Gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Upowazniam Pana Jarostawa Wiestawa Gnata, Sekretarza Miasta i Gminy Szlichtyngowa do:

1) kierowania Urzedem Miasta i Gminy Szlichtyngowa oraz prowadzenia spraw Gminy w zakresie
kompetencji Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa podczas mojej nieobecnosci, w tym takze do
wydawania decyzji administracyjnych,

2) zatatwiania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej, wlgcznie z prawem do podpisywania decyzji administracyjnych i zezwolen.

§ 2. Upowazniam Pana Jarostawa Wiestawa Gnata, Sekretarza Miasta i Gminy Szlichtyngowa do
samodzielnego wykonywania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa wszelkich czynnosci
z zakresu biezacego funkcjonowania Gminy Szlichtyngowa, w szczego6lnosci:

1) reprezentowania Gminy na zewnatrz,

2) wykonywania uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu Miasta 1 Gminy
Szlichtyngowa oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych, w tym udzielania urlopow
izwolnien od pracy, wydawania polecen stuzbowych, kierowania na wyjazdy stuzbowe i szkolenia,
wnioskowania o stosowanie kar porzadkowych - upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych
Z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunku pracy,

3) podpisywania i zatwierdzania:
a) pism wychodzacych z Urzedu Miasta i Gminy Szlichtyngowa,
b) umoéw cywilnoprawnych, z wytaczeniem umow o realizacje zadan inwestycyjnych,
¢) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i po§wiadczen urzedowych,
d) czekow gotowkowych i polecen zaptaty,

e) wyptlaty faktur i rachunkow, delegacji stuzbowych oraz list wynagrodzen pracownikow i kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych,

f) sprawozdan, w tym finansowych i innych,
g) zamoOwien na szkolenia i wydawnictwa fachowe,
e) dokumentéw potwierdzajacych ubezpieczenie spoteczne pracownikow i ich rodzin.

4) stwierdzania wlasnorgcznos$ci podpisu, potwierdzanie zgodnosci odpiséw z oryginatem dokumentow
wystawionych przez Urzad Miasta i Gminy Szlichtyngowa oraz innych obcych dokumentow,

5) przydzielania korespondencji do zalatwienia przez wlasciwe referaty i stanowiska pracy,

6) przekazywania Wojewodzie Lubuskiemu i Regionalnej Izbie Obrachunkowej w trybie art. 90 ustawy
o samorzadzie gminnym uchwat Rady Miejskiej Szlichtyngowa.

§ 3. Upowaznien, o ktorych mowa w § 11 § 2 udzielam na czas nieokre$lony. Wygasaja one z chwilg cofnigcia
upowaznienia lub odwotania ze stanowiska.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Szlichtyngowa

Jolanta Wielgus
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