ZARZADZENIE NR 74/18
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY SZLICHTYNGOWA
z dnia 29 pazdziernika 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art, 30 ust, 2 pkt 3 ustawy 7 dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym
miDz. 1, 2018 r. poz. 994 ze 7m.). art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
cachunkowosei (Dz. U, 2018 . poz. 395 ze zm, ) Zarzadzam co nastgpuje :

§ 1.

Preeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikow majatkowych wg stanu na 31.12.2018 r.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Szlichtyngowej przez Komisjg Inwentarvzacyjna w
nastepujacym skladzie osobowym:
1. Monika Leisner- Paliwoda przewodniczacy
2. Agata Jaroszewska czlonek
3. Agata Michatowska crionek
4. Macie] Kostusik czlonek
§2.

Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skladniki majatkowe:
1. srodki trwale:

pozostale srodki trwale:

srodki trwale i nieruchomoscet zaliczane do inwestyei;

4. wartosci niematerialne i prawne:

5, srodki pienigzne w kasie:

6. czcki bedace na stanie Urzedu:

7. druki scislego zarachowania:

8, materialy znajdujace sic w magazynic obrony cywilngj

9. nalernosci i zobowlazania:

10. naleznoser sporne i watpliwe:

11, srodki pieniezne na rachunkach bankowych:

2. majatek obey,

3. yapas materialow i towarow znajdujacych si¢ w magazynie 1 na skladowisku, objete i

nicobjete biezaca ewidencja ksiggowa
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§

Inwentaryzacje preeprowadzana metoda spisu 2 natury nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31
grudnia 2018 roku. wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku i rozliczyé do 4 styceznia
2019 ¢k

Inwentarvzacie w drodze weryfikacji kont aktywow i pasywow przeprowadzi wyznaczony
przez przewodniczacego pracownik komisji w obecnosel 1 przy wspolpracy pracownika
Referatu Finansowego Doroty Raczyckiej. Inwentaryzacje ta metoda nalezy zakonezy¢ do 28
futy 2019 1

§4.

1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ metody spisu 2 natury i
spisac w formie protokolu.

2. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 6 — 8 112 -13 nalezy przeprowadzi¢ metoda
spisu 7 natury i spisac na arkuszach spisu z natury.

3. Inwentaryzacie skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 1-4 1 9-10 nalezy



preeprowadzic w drodze weryfikacyi konla przez pordwnanie stanu faktvesnego ze stanem
wynikajacym z ksigg rachunkowych w formie protokolu. naleznosci w drodze urvskania
potwierdzenia sald od kontrahentow lub w drodze wervfikacji konta .
4. Innc aktywa i pasywa nie podlegajace inwentaryzacji droga spisu z natury  lub
potwierdzenia salda lub kwalifikujace si¢ de inwentaryzacji tvmi metodami. lecr nie
zinwentaryzowane za ich pomoca z roznych przyczyn, podlegaja inwentaryzac)i droga
weryfikacii.
5. Nieobjete biezaca ewidencja ksiggowa zapasy- dot. pkt 13 . odpisywane w ciczar kosztow
w momencic zakupu lub wytworzenia . podlegaja obowiazkowo spisowi na ostatni dzien roku
obrotowego. Ze wzgledu na to, ze nie sg objete biezaca ewidencjy ksiegowa . wyniki spisu #
natury nie sa porownywane z danymi tej ewideneji 1 nie sy ustalane réznice inwentaryzacyine
zgodnie z uchwatg Nr 52016 KSR.
6. Majatek obcy o ktorym mowa w pkt 12 bedacy w uzywaniu przes Urzad nalezy objad
spisem z natury do dnia 23 listopada 2018 roku a arkusrze spisu z natury preestac
whascicielowi majatku do 3 grudnia 2018 .
7. Inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 11 preeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia salda od bankow.
8. Droga potwierdzenia salda nalezy zwerylikowad rowniez zaciggniete kredyty 1 posyeski.
81955
Gminne rzeczowe skladniki aktywow jednosiki. powierzone innym podmiotom powinny
zosta¢ objete inwentaryzacja poprzez uzyskanie od nich potwicrdzonveh arkuszy spisu 7
natury.
86

Do obowigzkdw przewodniczacego komisji nalezy:

Pobranie i rozliczenie arkuszy spisu # natury.

Sporzadzema harmonogramu inwentaryzacji.

Przeprowadzeme szkolenia zespolow spisowvch.

Nadzorowanie pracy komisji inwentarvzacyjnej .

Kontrola przebiegu spisu z natury w trakcie spisu  lub wyznaczeme osob do

przeprowadzenia kontroli.

6. Sporzadzenie sprawozdania koncowego z przebiegu spisu z natury do 15 styeznia
2019 r. i przedlozenie Kierownikowi jednostki do zatwierdzenia do 135 styeznia 2019 r.

7. Sporzadzenie sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji.
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Zobowigzuje komisje do:

1. Przestrzegania harmonogramu inwentarvzacji.

2. Przeprowadzenia inwentaryzacji prezy  czynnym  udziale osob  materialnie  od
odpowiedzialnych.

Przyjecia oswiadczen od osob materialnie odpowiedzialnych.

4. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zuasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkicm
gminy. inwentarvzacji majatku i zasad odpowiedzialnoscel za powierzone micnic.

5. Przedstawienia propozycji rozliczenia réznic mwentaryzacyinyeh,

Przedstawicnia informacji o stanie zabezpieczenia sktadnikéw majatku.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyine] do referatn finansowo-

ksiggowego.
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§ 8.

Za prawidlowe przeprowadzenie inwentarvzacji odpowiedzialnosé ponoszg :
1. Kierownik jednostki - za przeprowadzenie spisu z natury .
2. Skarbnik za przeprowadzenie inwentarvzacji w drodze potwicrdzenia salda i
weryfikaci.
3. Osoby powolane do Komisji Inwentaryzacyine) ponosza pelna odpowiedzialnosé za
prawidlowe. terminowe 1 zgodne z obowigzujgeymi przepisami przeprowadzenie
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§ 9.
Zobowiazuje wszystkich pracownikow  Urzedu Miasta i Gminy 1 inne osoby
odpowiedzialne za powierzone mienie stanowigce wlasnoé¢ UMIG do przygotowania
skladnikow majatkowych do spisu.

§ 10.
Osoby powolane do Komisji Inwentaryzacyjne] ponosza pena odpowiedzialnos¢ za
prawidlowe. terminowe 1 zgodne z obowiazujaeymi  przepisami przeprowadzenie
IWCntaryzac) rocznej.

§ 11,
7obowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Miasta i Gminy i inne osoby
odpowiedzialne za powierzone mienie stanowigce wlasnosc UMIG do przygotowania
skladnikow majatkowych do spisu,
& 12,

Zobowiazuje Skarbnika Gminy do przeprowadzenia szkolenia dla 0sob powolanych do
Komisii Inwentaryzacyjnej.

§ 13.

Zarzadzenic obowiazuje z dniem podjecia.




