ZARZADZENIE NR 135/23
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SZLICHTYNGOWA

z dnia 8 grudnia 2023 .

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
w trybie podstawowym na zadanie pn: ,,Przebudowa i remont drogi gminnej nr 005801F w m. Gorczyna
— etap 1. Przebudowa od km 0+000 do km 0+312,20".

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U.
72023 r. poz. 1605 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Powoluje komisje przetargowa w skladzie:

a) Przewodniczacy: Tatiana Wasielewska - Inspektor ds. zamdéwien publicznych i pozyskiwania funduszy
zewngtrznych.

b) Z-ca przewodniczacego: Btazej Rajman - Z-ca Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa.
¢) Sekretarz: Sylwia Pretka-Szulc - Inspektor ds. Planowania Przestrzennego
d) Anna Polaczek - Kierownik Referatu Inwestycji i Planowania Przestrzennego.

§ 2. Zadaniem komisji, o ktorej mowa w § 1. jest przygotowanie specyfikacji warunkow zamodwienia,
dokonanie otwarcia ofert ioceny speilniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia oraz braku wobec nich podstaw wykluczenia, badanie iocena ofert oraz
przedstawienie kierownikowi zamawiajacego wynikow oceny ofert ipropozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.

§ 3. 1. Komisja Przetargowa rozpocznie swoje prace z dniem powotania.

2. Komisja Przetargowa zakonczy prace zchwila podpisania umowy zoferentem, ktory zlozyt
najkorzystniejsza oferte.

§ 4. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow Komisji Przetargowej okresla zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powiedza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Szlichtyngowa

Jolanta Wielgus
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 135/23
Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa

z dnia 8 grudnia 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Niniejszy Regulamin okre§la organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw Komisji
Przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

zgodnie zustawg zdnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U z2023r.
poz. 1605zm.) (zwang w dalszej czeg$ci ,ustawa”), prowadzonego przez Zamawiajacego — Gming
Szlichtyngowa.

§ 1. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotanym do

przygotowania specyfikacji warunkow zamowienia, oceny spelniania przez Wykonawcow warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

§ 2. 1. Komisja Przetargowa nie ma charakteru stalego.

2. Kierownik Zamawiajagcego — Burmistrz Miasta i Gminy Szlichtyngowa kazdorazowo powoluje
oddzielnym zarzadzeniem Komisje Przetargowa do przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

1) Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, kierownik zamawiajgcego moze powotaé komisje
przetargowa.

2) W sktad Komisji Przetargowej powolywana jest co najmniej jedna osoba, ktoéra bedzie uczestniczyta
w nadzorze nad realizacjg zamowienia, o ile jest to mozliwe.

3. Komisja Przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech cztonkow.

4. Kierownik Zamawiajacego w kazdym czasie moze dokona¢ zmian iuzupehien skladu Komisji
Przetargowej o nowe osoby.

5. Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego,
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupehien sktadu Komisji Przetargowej o nowe osoby.

6. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamédwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
Komisji Przetargowej, moze powotac biegtych.

§ 3. 1. Komisja Przetargowa rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone jej czynnosci,

kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegtych, jezeli
ich powotano.

2. Cztonkowie Komisji Przetargowej obowiazkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

3. Kazdy z Cztonkéw Komisji Przetargowej sklada w formie pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu
okoliczno$ci okreslonych w art. 56 ust. 112 ustawy, stanowigcych podstawg do wylaczenia z postgpowania,
o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy, po uprzednim pouczeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub
pracownika zamawiajacego, ktoremu Kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci, o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

4. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 3, sktada si¢ przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania
o0 udzielenie zamowienia zgodnie z art. 56 ust. 6.

5. Komisja konczy swoja dziatalno§¢ w dniu udzielenia zamodwienia, skutecznego uniewaznienia
postepowania lub wydania zarzadzenia w sprawie rozwigzania Komisji Przetargowe;j.
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§ 4. 1. Czlonkowie Komisji Przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg komisji, w tym ofert, zalacznikow do ofert, sktadanych przez Wykonawcoéw w toku postepowania
dokumentow i wyjasnien ztozonych oraz opinii biegtych.

2. Cztonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji.

3. Czlonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bgdacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu, ma znamiona btedu lub pomyiki.

§ 5. Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czgsci ,,Przewodniczacym”,
w szczegolnosci nalezy:

1) kierowanie pracami Komisji Przetargowej;

2) przewodniczenie obradom,;

3) wyznaczenie termindow posiedzen komisji;

4) odebranie o$wiadczen cztonkdéw Komisji Przetargowej, o ktorym mowa w §3;

5) podzial pomigdzy cztonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym,;

6) w razie wystapienia watpliwos$ci merytorycznych w toku badania ofert, wystepowanie z wnioskiem do
Kierownika Zamawiajacego o powotanie biegltego lub bieglych wtasciwych dla przedmiotu zamowienia.

§ 6. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej zwanego w dalszej czgsci ,,Sekretarzem” w szczegolnosci
nalezy:

1) zapoznanie czlonkéw Komisji Przetargowej z dokumentacja postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

2) udostepnienie, na potrzeby prac Komisji Przetargowej, aktualnie obowigzujacych przepisow z zakresu
Prawa zamoéwien publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi;

3) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania inienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z prowadzonych
czynno$ci przed, jak iw okresach miedzy spotkaniami Komisji Przetargowej, przed osobami
nieuprawnionymi;

4) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania;

5) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji Przetargowe;.
§ 7. 1. Do zadan Cztonka Komisji Przetargowej w szczegdlno$ci nalezy:

1) czynny udziat w pracach Komisji;

2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan;

3) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie
przekazanym Cztonkowi.

2. W zakresie powierzonych zadan, Cztonek ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie, w jakim powierzono mu
ich wykonanie.

§ 8. 1. Do zadan Bieglego nalezy w szczegdlnosci:
1) udzielanie odpowiedzi na pytania cztonkéw Komisji Przetargowej lub Kierownika Zamawiajacego;
2) wykonanie pisemnych opinii oraz w zaleznos$ci od potrzeb, pisemnych opracowan;

3) ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych mu
wykonywanie czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne, o ktorym mowa
w art. 56 ust. 4 ustawy, po uprzednim pouczeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub pracownika
zamawiajacego, ktoremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci, o odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywego o§wiadczenia.

2. Biegly nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji Przetargowe;j.

§ 9. 1. Posiedzenia Komisji Przetargowej moga si¢ odbywac, jezeli w jej pracach beda braly udziat co
najmniej 2 osoby z powotanego sktadu Komisji.
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2. Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.
3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub gtosowania.

4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rownag liczbe gltosow, rozstrzyga
glos Przewodniczacego.

§ 10. 1. Protokot postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego zwany dalej ,,protokotem
postepowania” sporzadza si¢ zgodnie z aktualnie obowigzujacym rozporzadzeniem w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Protokdét postepowania o zamdwienie publiczne sporzadza Sekretarz.

3. Sekretarz przedktada protokél postgpowania Kierownikowi Zamawiajacego lub pracownikowi
zamawiajgcego, ktoremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci, do zatwierdzenia.

§ 11. Do udzielania wyjasnien iinformowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg jedynie
Przewodniczacy, Sekretarz lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 12. 1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong czynnos¢,
podjeta z naruszeniem prawa.

§ 13. Po zakonczeniu postgpowania, Sekretarz calo$¢ dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem
o zamdwienie publiczne archiwizuje a nastepnie przekazuje do archiwum zgodnie z przepisami odrgbnymi.

§ 14. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisje Przetargowa obowigzujg przepisy
ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajacego.
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