ZARZADZENIE Nr 130/19
BURMISTRZA MIASTA | GMINY W SZLICHTYNGOWEJ
z dnia 19 wrze$nia 2019 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do oceny ofert ztozonych w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Wykonanie dokumentaciji projektowej i przebudowa drég gminnych ulicy Ogrodowej
i Putaskiego w miejscowosci Szlichtyngowa w systemie zaprojektuj i wybuduj”.

Na podstawie art. 19, art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zarzadzam, co nastepuije :

§1

Powotuje komisje przetargowa w sktadzie:

Przewodniczacy: Jarostaw Gnat,

Z-ca przewodniczgcego: Leszek Piotrowski,
Sekretarz komisji: Tatiana Wasielewska,
Czilonek komisji: Kryspina Budzyniska,
Czlonek komisji: Maciej Kostusik.

2
Komisja przetargowa przygotuje nastepujqce§dokumenty Zapewniajgce
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego tj.:
a) ogtoszenie o przetargu nieograniczonym,
b) specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia,
¢) druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

§3

1. Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezato:

a) otwarcie i ocena zlozonych ofert pod wzgledem zgodnosci spetniania przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu,

b) rozpatrywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami
przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

c) wybor najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami rozdz. 4 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

§4

Komisja przetargowa moze dziata¢ w sktadzie nie mniej, niz trzy osobowym.

§5
1. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania.
2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia o wynikach postepowania, po zatwierdzeniu
propozycji komisji przez Burmistrza Miasta i Gminy.
3. Komisja zakonczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.

§6
Niezbedna obstuge pracy komisji zapewni Sekretarz komisji.



§7
Upowaznia sie Przewodniczacego komisji do zasiegania opinii innych ekspertéw lub
biegtych w koniecznych przypadkach.

§8

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§9
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 130/19
Burmistrza Miasta i Gminy
Szlichtyngowa, z dnia 19.09.2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego obejmujgcego:

- oceneg spetniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow,

- oceneg ziozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zasady ogoélne:

1.

2.
3.

4

Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzadzenia wewnetrznego Nr 130/19
Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa z dnia 19.09.2019 r.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Komisje obowigzujg przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), przepisy aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

Przewodniczacy komisiji:

4.1. kieruje pracami komisji, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca przewodniczacego,
4.2. odbiera oswiadczenia czionkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

4.3.

4.4.

4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

okolicznosci uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu Zamawiajgcego lub tez
wykonywania czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie publiczne oraz
wiacza je do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
informuje Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa o wystgpieniu okolicznosci
powodujgcych wykluczenie cztonka komis;ji,

wyznacza terminy posiedzen komisji i prowadzi posiedzenia komisiji,

rozdziela pomiedzy cztonkdw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym
w poczatkowej fazie postgpowania przydziela okreslonym cztonkom komisji zadania
zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,

informuje Burmistrza Miasta i Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

reprezentuje komisje w wystgpieniach zewnetrznych.

po zakonczeniu prac komisji przedktada Burmistrzowi Miasta i Gminy Szlichtyngowa
protokot z postepowania o zamdwienie publiczne do zatwierdzenia.

5. Sekretarz komisji:

5.1. prowadzi w sposob ciagly protokét postepowania odzwierciedlajgcego
poszczegolne etapy pracy komisji, wypetnia odpowiednie druki, oraz dba
0 sprawng organizacje postgpowania przetargowego o udzielenie zamodwienia
publicznego.

6. Zadania komisji:

6.1. przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
6.2. przeprowadzenie postepowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego,



a w szczegolnosci:

a) ewidencja przyjecia ofert,

b) procedury otwarcia ofert,

c) sprawdzenie kompletnosci i ocena ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,

d) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZz uniewaznienie
postepowania,

e) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest,

f) w przypadku stwierdzenia, iz oferent, ktérego oferta zostata wybrana przedstawit
w ofercie dane nieprawdziwe:

* uchyla sie od podpisania umowy lub

* nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

6.3. przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru tej sposréd pozostatych ztoZzonych

waznych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbe punktéw (jezeli pozostato min. 2 oferty).

7. Przebieg postgpowania skiada sie z:

7.1. Czesci jawnej - otwarcie ofert.

Przewodniczacy komisji na wstepie przedstawia zebranym:

a) cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamoéwienia, trybu udzielania zamoéwienia
publicznego

b) skitad komisji przetargowe;j,

c) liczbe ztozonych ofert,

d) wskaze nazwy (firmy) i adresy (siedziby) oferentéw, ktérych oferty zostaly uznane za
niewazne z powodu ztoZenia ich po wyznaczonym terminie lub wycofali swoje oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert,

e) oferty, pokazujac je, ze zlozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie noszg
sladéw wskazujgcych na probe naruszenia ich tajemnicy,

f) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

7.1.1. Komisja odsyfa nie otwarte oferty wykonawcow, ktorzy:

a) ztozyli oferty po terminie,
b) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu sktadania ofert

7.1.2 Otwarcie ofert, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm), odbywa sie w kolejnosci
ich wptywu.

7.1.3 Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych przedstawicieli
wykonawcow o przewidywanym terminie zakonczenia postepowania oraz o sposobie
podania wynikéw do publicznej wiadomosci i powiadomienia wykonawcow.

7.1.4 Po otwarciu i odczytaniu wszystkich ofert, czionkowie komisji niezwtocznie sktadajg
pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 ze zm.).

W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17, nie zlozenia przez niego takiego o$wiadczenia albo
Zlozenia oswiadczenia niezgodnego =z prawda, czionek komisji podlega
niezwtocznemu wylgczeniu z dalszego udziatlu w pracach komisji. Informacje o
wytgczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry w



miejsce wyltaczonego cztonka, moze powotaé¢ nowego cztonka komisji.

7.1.5. Przewodniczacy komisji na konczy procedure otwarcia ofert oraz dziekuje zebranym
wykonawcom za ich udziat.
7.2. Czes¢ tajna - ocena ziozonych ofert.

Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej dokonywane sg zgodnie z przepisami

okreslonymi w dziale Il rozdziat 4 ustawy.

7.2.1 W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nastepujace czynnosci:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i zasadom okreslonym
w ustawie o zamowieniach publicznych i specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia,

b) ustali, czy oferty nie zawierajg oczywistych pomytek oraz powiadomi oferenta
o dokonaniu korekty oczywistych omytek,

c) Ww oparciu o dane zawarte w ofertach, komisja dokona oceny spetienia
warunkow wymaganych przez wykonawcow,

d) po przeprowadzeniu czynnosci, o ktérych mowa w p. pkt a) i ¢), w przypadku
stwierdzenia, iz jakikolwiek z wykonawcdow kwalifikuje sie do wykluczenia,
komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postepowania
o zamowienie publiczne zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne, ktore
po akceptacji przez Burmistrza niezwlocznie przesle wykluczonemu
wykonawcy, oferty wykluczonego z postepowania nie sg przez komisje
rozpatrywane.

Na wniosek Przewodniczacego komisja moze zasiegac opinii rzeczoznawcow,
biegtych w przypadkach szczegélnych i tego wymagajacych.
7.2.2 Komisja przedstawia wniosek o wykluczenie oferentdéw z postepowania, jezeli
zaistniata jedna z okolicznosci wymieniona w art. 24 ust. 1 ustawy.
7.2.3 Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
7.2.4Komisja przedstawi wniosek Burmistrzowi Miasta i Gminy o odrzucenie oferty,
jezeli wystagpi chocby jedna z przestanek okreslonych w art. 89 ustawy.
7.2.5 Czionkowie komisji dokonajg oceny ztozonych ofert,

7.2.5.1 Komisja dokona wyboru najkorzystniejszej oferty stosujac wytgcznie kryteria

okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Protokdt, oferty oraz wszelkie o$wiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne.
Wyjatkiem sg te informacje, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Informacje te powinny byC zastrzezone przez sktadajgcych oferty POUFNE — nie
udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania".

9. Komisja konczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.

10. Komisji zabrania sie:

a) dokonywac jakichkolwiek poprawek w ofercie,

b) zmienia¢ kryteria okreslone w SIWZ,

c) naruszac przepisy ustawy i interpretowac je na korzys¢ ktorejkolwiek ze stron,
d) zatai¢ dane, ktére mogg mie¢ wptyw na ocene i wybor oferty,

e) wchodzi¢ w konflikt z wykonawcami,

f) Swiadomie naruszac zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.







