Zarzadzenie Nr 128/19
Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa
z dnia 17 wrzesnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia procedur windykacji naleznosci w Urzedzie Miasta | Gminy
Szlichtyngowa;

Na podstawie art. 30 ust.1, art.31, art. 33 ust.1, art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) oraz art. 53 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje :

§1
Wprowadza sie procedury windykacyjne naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych Urzedu
Miasta i Gminy Szlichtyngowa w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Nadzoér na wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta .

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zatacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy

Szlichtyngowa Nr 128/19
Z dnia 17 wrzesnia 2019 .

INSTRUKCJA
okreslajagca zasady i terminy wystawiania upomnien i tytuléw wykonawezych na
nalezno$ci podatkowe w Urzedzie Miasta i Gminy Szlichtyngowa

I. Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz. U.
22019, poz. 1438 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U, z 2019, poz. 900 ze
ZIm.)

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.. Dz. U. z 2019, poz. 869

ze zm.)

4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (1j. Dz. U. z 2019 poz. 351 ze zm.)

. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 8 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow tytutow
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 850
Ze zm.)

6. Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie postgpowania

wierzycieli naleznosci pienigznych (1j. Dz. U, z 2017 r., poz. 1483).
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11. Zasady i terminy wystawiania upomnien

1.Kontrole terminowej realizacji zobowigzan wykonuje si¢ poprzez analiz¢ kont podatnikow
wedlug stanu na koniec miesiaca. po zaksiggowaniu wszystkich wplat i zwrotow
przypadajacych do konca analizowanego okresu.

2. Jezeli naleznosc, do ktorej stosuje sig¢ przepisy ustawy Ordynacja podatkowa nie zostanie
zaplacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym z mocy prawa
(w przypadku zlozenia deklaracji przez podatnika) organ podatkowy przesyla podatnikowi
upomnienie, za potwierdzeniem odbioru, zawierajace wezwanie do wykonania obowiazku
z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego.

3. Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru upomnienia przez podatnika. pracownik
windykacji wprowadza do systemu komputerowego date doreczenia upomnienia.

4. Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi, upomnienie
wystawia si¢ jezeli laczna wysokos¢ naleznosci pienigznych wraz z odsetkami z tytulu
niezaplacenia w terminie naleznosci pieni¢znych przekroczy dziesigeiokrotnosé kosztow
upomnienia i nie zostaly podje¢te dziatania informacyjne. W przypadku zaleglosci nie
przekraczajgcych dziesieciokrotnosé kosztow upomnienia upomnienie wystawia si¢ za
[ pétrocze do 30 czerwea, za ll potrocze do 31 pazdziernika danego roku.



5. Terminy wystawiania upomnien:

1) Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od oséb fizycznych:
a) po terminie I raty podatku , nie pdzniej niz do 30 kwietnia danego roku,
b) po terminie II raty podatku , nie poZniej niz do 30 czerwea danego roku,
¢) po terminie II raty podatku , nie pézniej niz do 31 pazdziernika danego roku,
d) po terminie I'V raty podatku , nie pozniej niz do 31 grudnia danego roku.

2) Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od oséb prawnych:
a) na zaleglosci dotyczace 1 kwartalu danego roku podatkowego, nie poZniej
niz do 30 kwietnia danego roku,
b) na zaleglosci dotyczace IT kwartatu danego roku podatkowego. nie poznie)
niz do 30 czerwca danego roku.
¢) na zaleglosci dotyczace Il kwartatu danego roku podatkowego, nie pozniej
niz do 31 pazdziernika danego roku,
d) na zaleglosci dotyczace IV kwartalu danego roku podatkowego. nie poZniej
niz do 31 grudnia danego roku.
3) podatek od srodkow transportowych:
a) po terminie | raty podatku , nie pozniej niz do 30 kwietnia danego roku,
b) po terminie Il raty podatku , nie pozniej niz do 31 pazdziernika danego roku

111. Zasady i terminy wystawiania tytuléw wykonawezych

1. W przypadku niezaplacenia lub jedynie cze¢sciowego zaplacenia zaleglosei podatkowych

objetych upomnieniem, pracownik windykacji sporzadza na kwoty zalegle, tytulty

wykonawcze niezwlocznie w przypadku gdy taczna wartos¢ naleznosci pienigznych wraz
z odsetkami przekroczy dziesieciokrotnosé¢ kosztow upomnienia w terminie nie dhuzszym

niz 90 dni od daty dorgczenia upomnienia.

2. Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi tytuty wykonawcze
wystawia sig jezeli faczna wysokos¢ naleznosci pienigznych wraz z odsetkami z tytutu
niezaplacenia w terminie naleznosci pienigznych przekroczy dziesieciokrotnos¢ kosztow
upomnienia i nie zostaly podjete dzialania informacyjne. W przypadku zaleglosci nie
przekraczajacych w danym roku kwoty dziesi¢ciokrotnosci kosztow upomnienia tytul
wykonawczy wystawia si¢ za | polrocze w terminie do dnia 31 sierpnia, za Il potrocze do

31 grudnia danego roku.



