ZARZADZENIE NR 94/19
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SZLICHTYNGOWA
z dnia 11 lipca 2019 roku

w sprawie: rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Szlichtyngowa za
posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment)

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od
towaréw i ustug oraz niektorych innych ustaw (tj. Dz. U. 2019 r. poz. 2174 ze zm.)
oraz art. 30 ust 1. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
2019 r., poz. 506 ze zm.), wprowadzajgcej do polskiego systemu prawa
podatkowego m.in. tzw. mechanizm podzielonej ptatnosci (split payment),
zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia w Gminie Szlichtyngowa i jej jednostkach budzetowych oraz
w zakfadzie budzetowym spdjnosci w wprowadzeniu nowych jednolitych zasad
ptatnosci naleznosci wynikajacych z otrzymanych faktur (przy czym chodzi tu tylko
o naleznosci z faktur z wykazanym podatkiem VAT), otrzymywanych od
kontrahentow bedacych dostawcami towaréw lub bedgcych $wiadczeniodawcami
ustug bezposrednio dla jednostek, wprowadza sie procedury w tym zakresie
obowiagzujace od 01.08.2019r.

§2

Kazda jednostka budzetowa oraz samorzadowy zakiad budzetowy Gminy
Szlichtyngowa posiada jeden utworzony przez bank wydzielony rachunek VAT dla
wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

§3

W przypadku koniecznosci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku
VAT, jednostka budzetowa oraz samorzadowy zakiad budzetowy Gminy
Szlichtyngowa wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie
dodatkowego wydzielonego rachunku VAT, informujac o tym Skarbnika Miasta
i Gminy Szlichtyngowa.

§4

Gmina jako Centrala VAT posiada gtéwny — wydzielony rachunek VAT dla rozliczen
Gminy z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT oraz dodatkowy - wydzielony
rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

§5

1. Jednostki budzetowe oraz samorzadowy zakiad budzetowy Gminy Szlichtyngowa
przy ptatnosciach z tytulu otrzymanych faktur VAT zobowiazane sg do ptatnosci



z tytutu wystawionych faktur VAT za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci
(split payment), poczawszy od dnia 01 sierpnia 2019 r.

2. Wprowadza sie ,Instrukcje stosowania mechanizmu podzielonej pfatnosci *, zwana
dalej ,Instrukcja ", do stosowania, stanowigca Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§6

W przypadku zawierania umoéw przez Gmine Szlichtyngowa oraz jednostki
organizacyjne w zakresie dostawy towarow i ustug, umowy powinny zawierac zapisy
dotyczace rozliczenia ptatnosci wynikajgcych z umowy za posrednictwem metody
podzielonej pfatnosci (split payment). Ponadto w umowie powinno znalezc sig
o$wiadczenie informujace, ze wskazany rachunek ptatnosci nalezy do wykonawcy
umowy i zostat dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;.

§7

Ponadto zobowigzuje sie dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych
i zaktadu budzetowego Gminy Szlichtyngowa oraz pracownikow Urzedu Miasta
i Gminy Szlichtyngowa o zebranie o$wiadczen do zawartych umoéw, ze rachunek
bankowy nalezy do wykonawcy umowy i stuzy do prowadzone] dziatalnoSci
gospodarczej (wzor oswiadczenia — Zatgcznik Nr 2). Sprawdzenie statusu dostawcy
jako czynnego podatnika VAT nalezy dokonac¢ na portalu podatkowym pod adresem:
www_portalpodatkowy.pl.

§8
Dyrektorow oraz kierownikow jednostek organizacyjnych zobowigzuje sie do:

1. Zapoznania sie z przepisami dotyczacymi mechanizmu podzielnej ptatnosci.
2. Dostosowania polityki rachunkowosci do wprowadzonych zmian w zakresie
ewidencji ksiegowej.

§9
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy Szlichtyngowa.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 01
sierpnia 2019 roku.

BURMISTRZA
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Zatgcznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 94/19

Burmistrza Miasta i Gminy Szlichtyngowa
z dnia 11 lipca 2019 .

Instrukcja
stosowania mechanizmu podzielnej platnosci
w Gminie Szlichtyngowa

§1

Zakres stosowania

1. Instrukcja jest stosowana od 01.08.2019 r.

2. Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT (lub
rachunkow VAT) oraz platnosci, co do ktéorych ma zastosowanie mechanizm
podzielonej platnosci, o ktérym mowa w rozdziale 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ushug (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 2174 ze zm.).

§2
Odpowiedzialnos¢ za wykonywanie i ewidencjonowanie transakeji z wykorzystaniem
z mechanizmu podzielonej platnosci

1. Prowadzenie ewidencji umozliwiajace] poprawne sporzadzenie deklaracji podatkowe;j
nalezy do obowiazkow dziatu gloéwnego ksiggowego/skarbnika.
2. Decyzje, czy do danej zaplaty stosuje si¢ mechanizmu podzielonej platnosci,
podejmuje glownego ksiegowego/skarbnika.
3. Wypelnianie komunikatéw przelewow nalezy do obowiazkow:
1) w zakladzie budzetowym glownego ksiggowego lub osoby przez niego
wyznaczonej;
2) w urzedzie gminy glownego ksiggowego lub osoby przez niego wyznaczonej;
3) w jednostkach budzetowych glownego ksiggowego lub osoby przez niego
wyznaczonej;
4. W celu dokonania platno$ci w mechanizmie podzielonej platnosci osoba wskazana
wypelnia specjalny komunikat przelewu, ktory powinien zawiera¢ co najmnie;:
1) kwote odpowiadajacg calosci albo czesci kwoty podatku wynikajacej z faktury,
ktora ma zosta¢ zaplacona w mechanizmie podzielone) platnosei;
2) kwote odpowiadajaca calosci albo czgéci wartosci sprzedazy brutto;
3) numer faktury, w zwiazku z ktéra dokonywana jest platnosc;
4) numer, za pomocg ktorego dostawca towaru lub wuslugodawca jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku (numer NIP).
5. Utworzenie nowych kont do ewidencyi rachunkow VAT nalezy do obowigzkow
glownego ksiggowego.
6. Wprowadza opisy dla konta VAT:
1) wprowadza si¢ analityczne do konta ,Rachunek budzetu” konto 133 [ VAT™,
2) w jednostkach budzetowych wprowadza si¢ analityczne do konta 130
..Rachunek biezacy jednostki” konto 130 , VAT,



3) w zakladzie budzetowym wprowadza si¢ analitycznie do konta 131 ,,Rachunek
biezacy samorzadowych zakladow budzetowych” konto 131 ,VAT™;
4) ksiggowania na kontach ,Rachunek VAT” sa dokonywane na podstawie
wyciggow bankowych.
§3
Procedury

Wybrane platnosci faktur, zwroty z faktur korygujacych, jak rowniez zwroty
nienaleznych kwot w walucie polskiej sg dokonywane w ramach mechanizmu podzielonej
platnosci. Decyzje odnosnie do sposobu zaplaty faktury (w mechanizmie podzielonej
platnosci lub w spos6b tradycyjny) podejmuje kazdorazowo glowny ksiggowy.

§3.1
Funkcjonowanie rachunku VAT

1. Funkcjonuje odrgbny rachunek VAT dla organu.

2. Kazda jednostka organizacyjna posiada wyodrebniony rachunek VAT.

3. Glownym rachunkiem VAT, ktéry shuzy w pierwszej kolejnoéci do dokonywania splat
zobowigzan, odsetek i innych zaleglosci z tytulu VAT - rozliczen z urzedem
skarbowym, jest rachunek VAT organu.

4. Jednostka dla kazdego nowo  otwartego rachunku VAT  tworzy
w systemie ksiggowosci odrebne konto analityczne.

5. Informacje o numerze konta bankowego, bedacego rachunkiem VAT, jednostka
otrzymuje od banku.

6. Jednostka prowadzi rejestr wszystkich posiadanych rachunkéw VAT, ze wskazaniem,
jakie operacje gospodarcze planuje wykonywac z wykorzystaniem kazdego z nich, ze
szezegblnym zaznaczeniem, ktory rachunek bedzie stuzyl do regulowania zobowiazan
podatkowych (bedac glownym rachunkiem VAT).

7. Rachunek VAT wskazany przez jednostke, jako glowny rachunek VAT. W przypadku
nadwyzki srodkow pienieznych moze rowniez stuzy¢ do splaty VAT wynikajacego z
otrzymanych faktur.

8. W przypadku, gdy na rachunku wskazanym jako gléwny rachunek VAT nie ma
wystarczajgcych srodkow na splate zobowigzan, odsetek czy innych zaleglosci z tytutu
VAT, wowczas dokonuje si¢ na rachunek gléwny VAT przelewow Srodkow
pienigznych z innych rachunkéw VAT, a w razie dalszego niedoboru $rodkéw
pieni¢znych — takze z innych rachunkoéw rozliczeniowych jednostki.

§3.2
Dokonywanie zaplaty zobowiazan podatkowych

1. Po sporzadzeniu deklaracji VAT dokonuje si¢ zaplaty zobowiazania z tytulu nadwyzki
VAT naleznego nad VAT naliczonym.



2. Platnos¢ podatku nastepuje z glownego rachunku VAT.

Platnosci podatku dokonuje glowny ksiggowy lub osoba przez niego wyznaczona.

4. Jezeli platnoS¢ nastepuje przed wymaganym terminem, to platnos¢ zobowigzania
podatkowego z tytulu VAT moze by¢ dokonana z uwzglednieniem zmniejszenia
zobowiazania (potracenia).

5. Mozliwg kwotg potracenia ustala osoba dokonujgca zaplaty zobowigzania z tytulu VAT,
stosujac nastepujacy wzor:

L

n
S= Z?“ﬁ

gdzie:

S — kwota, o ktora obniza sig kwote zobowigzania podatkowego z tytulu podatku,

Z — kwota zobowiazania podatkowego wynikajaca z deklaracji podatkowej, przed
obnizeniem tego zobowigzania,

r — stopa referencyjna NBP obowiazujacg na 2 dni robocze przed dniem zaplaty
podatku,

n — liczba dni od dnia, w ktérym obcigzono rachunek VAT (ale z wylaczeniem tego
dnia), do dnia, w ktorym uplywa termin zaplaty podatku (wlacznie z tym dniem).

Kwotg obnizki stanowi kwota obliczona zgodnie z ust. 5, zaokraglona do pelnych zlotych
w ten sposob, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz S0 groszy pomija sie, a kofcowki kwot
wynoszace 50 1 wigeej groszy podwyzsza sig do pelnych zlotych.

§3.3
Zwrot nadwyiki podatku naliczonego nad naleznym

1. Zwrot podatku naliczonego nad podatkiem naleznym zostaje przelany przez urzad
skarbowy na wskazany przez jednostkg rachunek VAT, bedacy jej gléwnym rachunkiem
VAT.

2. Zwrot przez urzad skarbowy podatku jest mozliwy po uprzednim zloZzeniu wniosku przez
jednostkg. Wniosek sklada si¢ wraz z deklaracja podatkowa.

3. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT mogg zosta¢ przelane z giéwnego rachunku VAT na
inne rachunki VAT na podstawie zlecenia zlozonego do banku.

4. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT moga zostaé przelane z glownego rachunku VAT na
rachunek rozliczeniowy jednostki, nieb¢dacy rachunkiem VAT, jezeli jednostka ztozy do
urzgdu skarbowego wniosek stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszej instrukcji.

5. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, moze by¢ zlozony przez glownego ksiggowego.

6. Termin na wydanie postanowienia urzedu skarbowego, w ktérym organ skarbowy moze
wyrazi¢ zgodg na przelew srodkow, wynosi 60 dni.

7. Jezeh po wydaniu postanowienia, o ktérym mowa w ust. 6, na gléwnym rachunku VAT
nie ma juz srodkow, na jakie wskazywala jednostka, kiedy skladala wniosek do urzedu
skarbowego, jednostka — na podstawie otrzymanego postanowienia — moze zglosi¢ do
banku che¢¢ przekazania Srodkow z glownego rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy
w wysokosci dostepnych srodkéw zgromadzonych na gléwnym rachunku VAT.



Zalacznik Nr 1

do instrukcji stosowania
mechanizmu podzielonej platnoscei
w Gminie Szlichtyngowa

..........................................

(migjscowosd, data)

(pieczatka jednostki)

Naczelnik Urze¢du Skarbowego

R T R T T ]

WNIOSEK

O przekazanie $rodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy powiazany
z rachunkiem VAT.

Na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ushug, dzialajac w imieniu

..............................................................................

(nazwa jednostki)

wnoszg 0 wyrazenie zgody na przekazanie srodkow pienieznych w kwocie .................. zl,

zgromadzonych na rachunku VAT — numer konta

...................................................

prowadzony przez

------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa i oddzial banku)

na rachunek rozliczeniowy — numer konta

............................................................

prowadzony przez

..........................................................................................

(nazwa i oddzial banku)

(podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania jednostki)



Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr .../19
z dnia 27 czerwca 2019 r.

(pieczatka firmowa)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze rachunek bankowy wykazany przeze mnie na fakturze do ptatnosci
jest / nie jest* rachunkiem osobistym ROR, oraz jest / nie jest* wskazany do Urzedu
Skarbowego jako rachunek wtasciwy do prowadzone| dziatalnosci gospodarcze;.

*- nie wtasciwe skreslié



