Procedura zgtoszen zewnetrznych

Procedura zgtoszen nieprawidtowosci w Urzedzie Miasta i Gminy Szlichtyngowa -
zasady obstugi zgtoszen zewnetrznych od sygnalistow w Urzedzie Miasta i Gminy
Szlichtyngowa od 25 grudnia 2024 roku

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw pozwala na zgtoszenie
informacji o naruszeniu prawa, do ktérego doszto lub moze dojsé w kontekscie
zwigzanym z pracg w Urzedzie Miasta i Gminy Szlichtyngowa lub wspétpraca z
Urzedem, umozliwiajgc jednoczesnie skorzystanie z ochrony, jaka daje status
sygnalisty.

Zgtoszenie zewnetrzne

Nalezy przez to rozumiec przekazanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi
publicznemu informac;ji o naruszeniu prawa.

Osoby uprawnione do dokonania zgtoszen

Procedurai jej postanowienia majg zastosowanie do ponizszych grup oséb
uprawnionych do dokonania zgtoszenia:

e pracownicy i wspotpracownicy oraz byli pracownicy i wspétpracownicy Urzedu,
e 0soby dziatajgce wimieniu i narzecz Urzedu,

o wszelkie inne osoby w jakikolwiek sposdb powigzane z Urzedem, w
szczegoblnosci: praktykanci, stazysci lub kandydaci do zatrudnienia (jesli
informacje dotyczace nieprawidtowosci pozyskali w trakcie procesu rekrutacji lub
innych proceséw poprzedzajgcych nawigzanie stosunku zatrudnienia).

Dokonywanie zgtoszen zewnetrznych oraz zasady ich przyjmowania
Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonywane:

1) pisemnie na adres Urzad Miasta i Gminy Szlichtyngowa, ul. Rynek 1, 67-407
Szlichtyngowa, na kopercie nalezy doda¢ dopisek ,,Zgtoszenie od sygnalisty, nie
otwierac”,

2) adres poczty elektronicznej: sygnalista@szlichtyngowa.pl

Informacje mozna zgtosic¢ tylko imiennie, tj. podajgc swoje imie i nazwisko oraz adres
korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej.

Jakie naruszenia prawa mozna zgtosic¢?

Informacje o dziataniu lub zaniechaniu, ktére jest niezgodne z prawem lub ktére ma na
celu obejscie prawa, w obszarze:

1) korupciji;



2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panfistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania osdb prawnych;

17) konstytucyjnych wolhosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w ww.
punktach.

Kroki, ktére beda podjete po przyjeciu zgtoszenia spetniajacego wymagania
okreslone w ustawie:

1) sygnalista otrzyma potwierdzenie wptywu zgtoszenia (w terminie 7 dni przy podaniu
przez sygnaliste adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac¢ informacje zwrotna);

2) osoba upowazniona przeprowadzi tzw. dziatania nastepcze, w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa;

3) sygnalista otrzyma informacje zwrotng w terminie 3 miesiecy od dnia potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego lub - w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o
ktérym mowa w pkt 1 - 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia
zewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktdry nalezy
przekazac informacje zwrotna.



4) Jezeli zachodzi koniecznos¢ uzyskania dodatkowych informacji lub wyjasnien
zwigzanych z otrzymanym zgtoszeniem zewnetrznym, osoba upowazniona do
rozpatrzenia zgtoszenia moze skontaktowac sie ze zgtaszajgcym na kazdym etapie
sprawy drogg wskazanych danych kontaktowych. Jezeli zgtaszajgcy sprzeciwia sie
przestaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych informac;ji lub ich przestanie moze
zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci odstepuje sie od zgdania wyjasnien lub
dodatkowych informacji.

Ochrona danych zawartych w zgtoszeniu sygnalisty

Dane osobowe sygnalisty, jak réwniez osoby ktérej dotyczy zgtoszenie lub osoby trzeciej
wskazanej w zgtoszeniu, osoby dostarczajgcej dowodéw lub informacji oraz osoby,
ktérej zarzuca sie naruszenie prawa, sg zachowywane w poufnosci i nie sg
udostepnianie innym pracownikom ani osobom trzecim, za wyjatkiem osdb, ktérym
dane nalezy udostepni¢ w celu prowadzenia czynnosci wyjasniajgcych zwigzanych ze
zgtoszeniem lub innych czynnosci wymaganych odrebnymi przepisami. Zgtoszenie
sygnalisty jest obstugiwane wytacznie przez osoby do tego upowaznione.

Dziatania nastepcze podejmowane w zwigzku ze zgtoszeniem zewnetrznym

Po dokonaniu weryfikacji zasadnosci zgtoszenia zewnetrznego i oceny prawdziwosci
informac;ji o naruszeniu prawa wskazanej w jego tresci, postepowanie wyjasniajgce
konczy sie sporzadzeniem informacji koncowe;j:

1) potwierdzajgcej prawdziwos$é informacji o naruszeniu prawa,
2) niepotwierdzajgcej prawdziwosci informacji o naruszeniu prawa.

Informacja korncowa w sprawie zgtoszenia zewnetrznego zawiera w szczegolnosci opis
naruszenia prawa, ustalenia poczynione w toku postepowania wyjasniajgcego,
informacje co do zasadnosci zgtoszenia zewnetrznego, a w przypadku zgtoszen
zasadnych, rekomendacje o stosownych dziataniach w stosunku do osoby, ktorej
zgtoszenie dotyczyto oraz okresla zalecenia majace na celu wyeliminowanie podobnych
naruszen prawa w przysztosci.

Ochrona prawna sygnalistow

Zgtoszenia sg rozpatrywane przez osoby upowaznione w sposob zapewniajacy, ze
poufnos¢ sygnalisty nie zostanie naruszona, a w szczegdlnosci nie zostang ujawnione
dane zgtaszajgcego, osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia, osoby powigzanej ze
zgtaszajgcym, osoby ktdrej dotyczy zgtoszenie lub osoby trzeciej wskazanej w
zgtoszeniu. Pracownicy lub wspétpracownicy zadnej komarki organizacyjnej Urzedu oraz
inne nieupowaznione osoby nie majg prawa uzyskiwac informacji o tozsamosci oséb
wskazanych w zdaniu poprzedzajgcym. Mozliwe jest przekazanie informacji o
tozsamosci zgtaszajgcego jezeli wyrazit on wyrazng pisemna zgode na ujawnienie
swoich danych.



Dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za
szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkéw okreslonych w przepisach
prawa, w szczegolnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia débr osobistych, praw
autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym
tajemnicy przedsiebiorstwa, pod warunkiem ze sygnalista miat uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia
prawa zgodnie z ustawa.

Dla os6b rozwazajgcych dokonania zgtoszenia zewnetrznego dostepna jest poufna
porada.

Organ publiczny przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych —w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezgcej do zakresu dziatania tego organu - oraz informuje o tym sygnaliste.

Dane kontaktowe do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo
naruszyto jego prawa, ze jest nieréwno traktowany z powodu tego, kim jest, osoba
pozbawiona wolnosci, zeby poskarzy¢ sie na nieludzkie traktowanie.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

- informacyjna linia obywatelska: 800 676 676,
e -mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

- adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa
Zgtoszenie zewnetrzne mozna ztozy¢ do Rzecznika Praw Obywatelskich poprzez :

o dedykowany formularz, ktéry bedzie dostepny na stronie Zespotu do spraw
Sygnalistow,

e podczas konsultacji z pracownikiem z Zespotu do spraw Sygnalistow (po
uprzedniej informacji od osoby chcacej dokonaé zgtoszenia i umowieniu sie na
spotkanie),

e pocztatradycyjna,

e dzwonigc na infolinie obstugujgca zgtoszenia zewnetrzne.
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